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.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat hatalya

(1) A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban TVSZ) a fels6oktatasrol sz610,
tobbszor modositott 1993. évi LXXX. torvény vonatkozo fejezetei, a 2005. évi
CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol és az ennek végrehajtasarol rendelkezd 79/2006.
(IV. 5.) Kormanyrendelet, valamint a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol, valamint
a szakinditas eljarasi rendjér6l szold 289/2005. (XI1I. 22.) Kormanyrendelet, tovabba
az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl szolo 15/2006.
(IV. 3.) OM rendelet alapjan késziilt.

(2) A hallgatoknak és az oktatoknak egyarant kotelessége az intézmény tanulmanyi és
vizsgarendjének megtartasa.

(3) A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat hatalya kiterjed,

a Heller Farkas Gazdasagi ¢s Turisztikai Szolgaltatasok Fdiskoldjan
(tovabbiakban Foéiskola) 2006. szeptember 1-je elétt az alapképzésben
résztvevd, valamint a tanulmanyaikat a 2006. szeptember 1-je utan
alapképzési, tovabba a 2008. szeptember 1-je utan mesterképzési szakon
megkezdd magyar, valamint (amennyiben a rajuk vonatkozo kiilon jogszabaly
vagy nemzetkdzi megallapodas eltéréen nem rendelkezik) kiilfoldi
allampolgarsagh hallgatdkra, fiiggetleniil attdl, hogy tanulméanyaikat milyen
oktatasi formaban (teljes idejli nappali, illetve részidds képzésben levelezd
tagozat) végzik,

valamint

a Foiskola barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott oktatoira €és a tanulmanyi
és vizsgaiigyekkel foglalkoz¢ tigyviteli dolgozokra.

(4) Az SZMSZ altal megengedett egyéb képzési formakra (pl. a szakiranyu tovabbképzés,
felsofoku szakképzés, kozeépfoku szakképzés, iskolarendszeren kiviili kiilonbozd
képzési formak) és az e képzésekben részt vevo hallgatokra vonatkozo tanulmanyi és
vizsgaiigyekre kiilon szabalyzatok készitendOk, mely szabalyzatokkal a jelen TVSZ
mellékletei kiegésziilnek.

2.§

Informacios rendszer

(1) A Foiskolan az tin. Egységes Tanulmanyi Rendszer (ETR) miikddik. Az ETR olyan
informécios rendszer, amely nyilvantart a hallgatér6l minden olyan adatot, mely
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nélkiilozhetetlen a tanulmanyi adminisztracidhoz és alkalmas arra, hogy a hallgaté és a
foiskola egy internetes feliileten kapcsolatba 1épjen egymassal.

(2) A rendszer hasznalatdhoz és a belépéshez minden hallgatd és az oktatd sajat
felhasznaloi azonositot és jelszot, valamint felhasznaloi tajékoztatodt kap.

(3) A hallgat6 az ETR rendszeren keresztiil vehet fel tantargyakat, valaszthat szakiranyt,
¢s jelentkezhet be aktiv, vagy passziv félévre, illetve vizsgara.

(4) Az oktato koteles a vizsgacredményeket a rendszerbe bevinni. A rendszerben elkésziilt
vizsgalapot kinyomtatva, alairva az érintett tanszéki oktatasszervezonek is el kell
juttatnia. A tanszéki oktatdsszervezd a vizsgalap masolatat tovabbitja a tanulmanyi
eléadonak.

A vizsgaeredmények kozzétételére a hataridd: szaz dolgozat alatt 3 munkanap, szaz,
vagy annal tobb dolgozat esetén 5 munkanap.

(5) Az informacios rendszerben 1év6 adatok a leckekonyv (index) hiteles masolatai, ezért
az informacios rendszerbe torténd barmilyen illetéktelen behatolasnak, bejegyzésnek
torvényi kovetkezményei vannak.

I,
HALLGATOI JOGVISZONY

3.8

Hallgatéi jogviszony

(1) A hallgato a Fdéiskolara felvétel, atvétel, megszakitott tanulmanyok folytatdsdnak
engedélyezése utjan, vagy jogszabalyban megallapitott egyéb modon kertilhet,
allamilag timogatott vagy koltségtéritéses képzésre.

A felvétel feltételeit kiilon Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

(2 A hallgaté a Fdéiskolaval hallgatoi jogviszonyban all. A hallgatoi jogviszonybol
ered0 jogok a beiratkozas napjatdl gyakorolhatok. A hallgatoéi jogviszony a
beiratkozassal jon létre és a hallgatoi névsorbol vald torlést kimondé hatarozat
jogerére emelkedésének napjaig, illetve az adott tanévben a végbizonyitvany
(abszolutérium) megszerzését kovetd elsd zardvizsga-iddszak utolsd napjaig tart.
A beiratkozas elmulasztasa esetén hallgatoi jogviszony nem jon létre, tanulmanyok
csak ujabb sikeres felvételivel folytathatok. A hallgatdi jogviszony fennallasa alatt
ujabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgatonak a félév kezdete el6tt az ETR-ben,
illetve az erre rendszeresitett nyomtatvanyon irasban be kell jelentenie, hogy az
adott félévben folytatja-e tanulmanyait, vagy hallgatéi jogviszonyat sziinetelteti. A
hallgatot bejelentkezettnek kell tekinteni, ha az adott félévben legalabb egy
tantargyat felvesz.

3) Megszlinik a hallgatoi jogviszony, ha
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- ahallgatot masik felsoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

- a hallgato két év sziineteltetés utan nem kapott engedélyt tovabbi egy év
sziineteltetésre, a 2006. szeptember 1-je eldtt hallgatoi jogviszonyt 1étesitd
hallgatdk esetében,

- ajogviszony megsziintetését a hallgatdo nmaga kérte (a bejelentés napjan),

- a hallgatd koltségtérités fizetési kotelezettségének felszolitasra sem tett
eleget,

- ahallgat6 a végbizonyitvanyt (abszolutoriumot) megszerezte, az ezt kovetd
zéarovizsgaiddszak utolso napjan,

- a 2006. szeptember I-je el6tt hallgatéi jogviszonyban allo, allamilag
tamogatott képzésben résztvevo aktiv és passziv féléveinek szama elérte a
gazdalkodasi szakon a 12, az idegenforgalmi és szalloda szakon a 16
félévet, ¢és ez 1d6 alatt nem teljesitette a végzéshez sziikséges
kovetelményeket,

- a hallgat6 nem folytathatja tanulmanyait allamilag timogatott képzésben,
és koltségtéritéses képzésben nem kivéanja azt folytatni,

- a hallgatd a fOiskolarol elbocsatasra keriilt (az err6l szold hatdrozat
jogerdre emelkedésének napjan),

- ahallgat6 egymast kovetd két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezd
tanulmanyi félévre,

- a hallgat6 a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg
tanulmanyait.

tanulmanyi mulasztas miatt az alabbi indokok alapjan a hallgatét el kell bocsatani:

- a gazdalkodasi szakon a negyedik aktiv félév kezdetéig nem szerez
legaldbb 45 kreditpontot, az idegenforgalmi és szalloda szakon az 6todik
aktiv félév kezdetéig nem szerez legalabb 60 kreditpontot,

- a 2006. szeptember 1-je utan beiratkozo hallgatd a gazdalkodasi és
menedzsment, valamint a turizmus-vendéglatas alapszakon a negyedik
aktiv félév végéig nem szerez legalabb 60 kreditpontot,

- a 2008. szeptember 1-je utin mesterképzésre beiratkozo hallgatd a
negyedik félév végéig nem szerez legalabb 60 kreditpontot,

- amennyiben adott tantargy vizsgakotelezettségét annak harmadik ujra

felvételével sem tudta teljesitent,

valamely tantargyi vizsgakotelezettségét a tanulmanyokat lezar6 utolso
vizsgaiddszak végéig nem teljesiti, amennyiben kimeritette a képesitési
kovetelményekben meghatarozott képzési 1dot,
ha fegyelmi hatarozattal a Féiskolardl kizartak.

A hallgatoi jogviszony megsziinése utan az oklevél kiadasaig a jogosultat a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint megilletik a zarovizsga letételéhez fliz6do
jogok, illetve terhelik a kotelezettségek.

a) A hallgatd a hallgatéi jogviszony megsziinéséig folytathatja a masodik
szakirdnyt (ha felvette). Masodik szakirdny felvételére iranyuld kérelmet
legkésdbb a tanulmanyok utolso félévének kezdetéig lehet benyujtani.



(7)

1)

b)

b)

-5-

A hallgatoéi jogviszony megsziinésekor a hallgatot a Tanulmanyi Hivatal torli a
hallgat6i névsorbdl, s a hallgaté koteles didkigazolvanyat leadni.

Amennyiben a hallgato a hallgatoi jogviszony megsziinés€ig zarovizsgajat nem
teljesiti, azt hallgatdi jogviszonya megszlinését kovetden barmikor leteheti, a
zarovizsga letétele idején hatalyos képesitési kovetelményeknek a zardvizsgara
vonatkoz6 rendelkezései alapjan.

A 2006. szeptember 1-je el6tt hallgatdéi jogviszonyt Iétesitett allamilag
finanszirozott hallgat6 tanulmanyi eredménye, vagy mas oknal fogva nem
kotelezhetd  koltségtéritéses képzésre a  képesitési  kovetelményekben
meghatarozott képzési idot 2 félévvel meghaladoé idétartam alatt. Ezt kovetden
tanulmanyait csak koltségtéritéses képzésben folytathatja.

A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét6l kezdd, allamilag tdmogatott
képzésben részt vevd hallgato tizenkét féléven 4t folytathat a felsGoktatasban
tanulmanyokat. Ha a rendelkezésére allo6 tamogatasi idot kimeritette, csak
koltségtéritéses képzésben folytathatja tanulmanyait. A  koltségtéritéses
képzésben a tanulmanyi félévek szama nem korlatozott.

A Foiskola — tanulmanyi eredménye alapjan — az allamilag tamogatott
hallgatot atsorolhatja a koltségtéritéses képzési formaba, s a koltségtéritéses
képzési formarol allamilag tamogatott képzésbe. Az allamilag tamogatott és
koltségtéritéses képzési forma kozotti atsorolds rendjét a Foiskola Téritési €s
juttatasi szabalyzata tartalmazza.

4. §
A hallgato jogai és kotelezettségei

A hallgaté joga, hogy:

- t4jékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érintd kérdésekben,

- emberi méltosagat tiszteletben tartsak, személyiségi jogait, ezen beliil
onrendelkezési jogat tiszteletben tartsak,

- javaslattal €ljen, kérdést intézzen a Fdiskola vezetdihez, oktatdihoz, €s arra
legkésObb a megkereséstdl szamitott 30 napon belill érdemi vélaszt
kapjon,

- véleményezze az oktatdi munkat a Fdiskola éltal kozzétett kérddiven,

- a képzési programban meghatdrozottak szerint Gsszedllitsa tanulmanyi
rendjét, megvalassza a tantargyakat,

- sziineteltesse hallgatoi jogviszonyat,

- vendéghallgatéi jogviszonyt Iétesitsen, kérje az atvételét masik
felsGoktatasi intézménybe, tovabbi (parhuzamos) hallgatoéi jogviszonyt
létesitsen,

- latogassa a Fdiskola altal szervezett el6adasokat, szeminariumokat,

- latogassa a Fdiskola létesitményeit.
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A hallgato kotelessége, hogy

- megismerje ¢s teljesitse a Foiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban
meghatarozott kitelezettségeket,

- megismerje ¢és megtartsa a Foiskola Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzataban foglaltakat,

- megtartsa a Foiskola helyiségei, tovabba a Foéiskoldhoz tartozé teriiletek
hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, megdrizze, illetve az
eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott eszkozoket, dvja a Fdiskola
1étesitményeit, felszereléseit, Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket,

- tartsa tiszteletben a Foiskola hagyomdanyait, valamint a Fdiskola
alkalmazottai és hallgatdtarsai emberi méltosagat.

A hallgatok egyéb jogait és kotelezettségeit a jelen szabalyzat, valamint a
Fdiskola mas szabalyzatai tartalmazzak.

) 5.8
Atvétel, atlépés

Masik felsdoktatési intézménybdl az a hallgato kérheti atvételét:

- aki tanulmanyait azonos szakon vagy azonos képzési aghoz tartozd szakon
végzi (A Gazdasdgtudomanyi teriiletek mellett mas képzési teriiletekrdl is
kérelmezhetd atvétel, azonban a bizottsdg az elbiralas soran figyelembe
veszi az elvégzett tantargyak Gazdasagtudomanyi képzési teriilethez vald
illeszkedését.),

- akinek a hallgatoi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi Gton valo kizéras
miatt nem sziint meg, illetéleg a kotelezd elbocsatas vagy kizaras feltételei
nem allnak fenn,

A Tanulmanyi Bizottsag az atvételrél hozand6 dontés soran figyelembe vehet
egy¢éb szempontokat is (a hallgatd korabbi tanulméanyi eredménye, a Fdiskola
képzési keretszdma stb.), s dontését az Osszes szempont mérlegelését kdvetden
hozza meg.

Az atvételt nyert hallgatd az addig teljesitett tantargyainak és kreditpontjainak
elismerését a Kreditatviteli Bizottsagtol kérheti.

Atvétel, atlépés mas felsGoktatasi intézménybél, illetve intézménybe minden év
januar 15-ig, illetve julius 1-jéig kérelmezheté a Foiskola honlapjardl letolthetd,
illetve a Tanulményi Hivatalban beszerezhetd nyomtatvanyon. A kérvényhez
csatolni kell a fennalld hallgatéi jogviszony igazolédst, a teljes leckekonyv
masolatat, a tanult tantargyak tantargyi tematikait, valamint az eljarasi dij
befizetését igazolo csekkszelvény masolatat.

Az atvételt kimondo hatarozatban rendelkezni kell arrdl, hogy az éatvett hallgato
mely szakon ¢és tagozaton kezdheti meg, illetve folytathatja a tanulmadanyait,
tovabba donteni kell a bekapcsolodas félévérdl és a dijfizetésrdl. Az atvételt nyert
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hallgatd személyi anyagat a Tanulmanyi Hivatal kikéri attol az intézményt6l, ahol
a hallgat6 az atvételt megel6zden tanulmanyokat folytatott.

Az atvétel sordn a tantargyi vizsgak eredménye ¢és kreditpontja abban az esetben
fogadhat6 el, amennyiben az adott tantargy tematikaja legalabb 75 %-ban
megegyezik a Foiskolan oktatott tantargy tematikdjaval. A tematika egyezdségét
az adott tantdrgy oktatdja véleményezi, elfogaddsardl a Kreditatviteli Bizottsag
dont.

A Foiskola hallgatoja az atvételi kérelmet abba az intézménybe nyujtja be, ahova
az atlépését kéri. A hallgatod a névsorbol akkor torolhetd, ha megérkezett a fogado
intézménytol az atvételt igazold hatarozat vagy hivatalos értesités.

6. §
A diakigazolvany

A diakigazolvany a hallgatéi jogviszony fennallasat tanusité kozokirat, amely
jogszabalyban meghatarozott kedvezmény(ek)re jogosit. A diadkigazolvanyt az
Orszagos Felsooktatdsi Informécios Kozpont készitteti el, és kiildi meg a
Foiskolan keresztiil a jogosult részére.

A didkigazolvanyra vonatkoz6 részletes szabalyokat és a birtokosat megilletd
kedvezményeket a Kormany rendeletben hatarozza meg. A korményrendelet
szerint az arra jogosult hallgato részére — az elsd beiratkozast kovetden — dijfizetés
ellenében diakigazolvanyt kell kiadni, amit a Tanulmanyi Hivatal ligyintézdje a
tovabbiakban félévenként érvényesit.

A diakigazolvany a kiilon rendeletben meghatirozott személyes adatokat
tartalmazza.

A személyes adatok kezeldje az Orszagos FelsOoktatasi Informécios Kdozpont,
amely miikddteti a felsdoktatas informacios rendszerét.

A felsdoktatas informécios rendszere tartalmazza a hallgatéi nyilvantartast,
amelybdl adat — az érintetten kiviil — csak a hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolodo
juttatas jogszerli igénybevételének megallapitdsa céljabol, a szolgaltatast nyujto,
vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott szerv, illetve a kezeld
altal kijelolt, az adatok feldolgozasat végzd szervezet részére tovabbithatd. Az
adattovabbitasok nyilvantartasat a tovabbitastol szamitott tiz évig meg kell 6rizni.

A személyes adatok a didkigazolvany kidllitasatol szamitott tiz évig kezelhetdk. A
hatéaridd ujra kezddédik, ha Gjabb didkigazolvany kiallitasat kérik.

Az elveszett diakigazolvany potlasara a Tanulmanyi Hivatal az Orszagos
Fels6oktatasi Informacidés Kozponttal egylittmikodve kiilon eljarasi dij fizetése
ellenében Uj didkigazolvanyt készittet. A didkigazolvany masra 4t nem ruhazhato.
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(6) A diakigazolvanyt a hallgatonak tanulmanyai befejezésekor, illetve hallgatoi
jogviszonyanak megsziinésekor, valamint amennyiben atvételt nyert masik
intézménybdl, le kell adnia a Tanulmanyi Hivatal iigyintéz6jének.

7. §
Hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iigyek, tanulmanyi és vizsgaiigyek
elbiralasanak forumai

1) Tanulmanyi és vizsgaligynek mindsiil a hallgatd tanulményaival, a hallgatoi
jogviszonyaval, a szakok tantervével kapcsolatos valamennyi ligy.

2 A hallgatoi jogviszonnyal, a hallgatd tanulményi €és vizsgatligyeivel kapcsolatos
hatarozatokat a hallgatd leckekdnyvébe és a tanulmanyi nyilvantartasba be kell
jegyezni. Negativ dontés esetén a hallgatot irasban is értesiteni kell.

3) Ha a tanulmanyi és vizsgaiigyben hozott hatdrozat alapjdul szolgald sérelemmel
Osszefliggésben a hallgatd hatranyt szenvedett el, akkor a hatarozatban ki kell
térni ennek orvoslésara.

4) A hallgatoi tanulmanyi és vizsgaiigyek elbirdlasat és az iigyekben valo eljarast a
Tanulmanyi Bizottsag végzi.

(5) A Tanulmanyi Bizottsag elndkét és oktatd tagjait a szenatus, hallgatd tagjait a
hallgatok delegaljak. A Tanulmanyi Bizottsag Osszetételét a rektor egyetértésével
a fotitkar hatarozza meg.

(6) A Tanulmanyi Bizottsag a kovetkezo ligyekben dont:

a) Foiskolan beliili szak, tagozat, szakiranyvaltas

b) intézményen beliil atlépés masik képzésbe

€) az allamilag tamogatott és a koltségtéritéses képzési forma kozotti
atsorolas

d) negyedik tantargyfelvétel

e) rendkiviili vizsga (egyéni elbiralas alapjan, indokolt esetben)

f) visszavétel a Foiskolara

g) egyéni kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezése

h) Foiskolan beliili parhuzamos képzésben torténd részvétel

I) atlépés mas intézménybe, atvétel mas intézménybdl

J) vendéghallgatoi jogviszony kérelmezése

K) évkihagyas a 2006. szeptember 1-je eldtt hallgatdi jogviszonyban allo
hallgatok esetében.

(7) A (6) bekezdés a), b), f) €s j) pontjaban felsorolt tigyekben a Tanulmanyi Bizottsag
hataskorét — beszamolasi kotelezettség mellett — az oktatdsi igazgatora és a
tanulmanyi igazgatora atruhazhatja.

A Tanulmanyi Bizottsag hatdrozatdval szembeni fellebbezést a tanulmanyi
rektorhelyetteshez cimezve a Tanulmanyi Hivatalban lehet benytjtani.
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A (6) bekezdésben fel nem sorolt témakorokben a Tanulményi Bizottsag elndke a
tanulmanyi rektorhelyettessel egyeztetve jar el.

A hallgatonak joga van — a tanulméanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo
értékelés kivételével — a Foiskola dontése vagy mulasztasa (a tovabbiakban:
dontés) ellen a hallgatd jogviszonyanak megsértésére hivatkozassal feliilbirdlati
kérelemmel élni.

A hallgaté a foiskola dontése ellen a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomasra
jutastdl szamitott 15 napon beliil nyujthatja be a feliilbiralati kérelmét az
illetékeshez cimezve, a Tanulmanyi Hivatalba.

A kérelem targyaban a rektor altal 1étrehozott Feliilvizsgalati Bizottsag jar el.
A Feliilvizsgalati Bizottsag munkdjadban nem vehet részt az a személy,

a) aki a megtamadott dontést hozta vagy a dontéshozatalt elmulasztotta, vagy

b) aki az els6 foku eljarasban a hatdrozathozatalban kozremikodott, vagy

C) az a)-b) pontban megjelolt személy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy

d) akitdl az iigy targyilagos elbirdlasa nem varhato el, aki az iligy eldontésében
érdekelt.

Az eljaras soran a vizsgalat eredményeként a Bizottsag a kovetkezd dontéseket
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

c) az elsd foku hatdrozatot megvaltoztatja,

d) az elsé foku hatarozatot megsemmisiti és az elsé fokon eljart szervet vagy
személyt 0j eljarasra és 0 hatarozat hozatalara utasitja.

A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljards soran a
hatarozatban fel kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére, €s az eljaras
soran a hallgatot legalabb egy izben személyesen meg kell hallgatni. Amennyiben
a hallgatd szabdlyos értesités ellenére nem jelenik meg a Bizottsag lilésén, ugy a
személyes meghallgatasatol el lehet tekinteni, illetve kérésére lehetévé kell tenni
szamara, hogy észrevételeit irdsban megtehesse.

A tényallas tisztdzéasara, a hataridok szdmitasara, az igazolasra, a hatarozat alakjara
¢és tartalmdra, kozlésére az allamigazgatasi eljards altalanos szabalyairdl szolo
mindenkor hatalyos torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hallgatdo a Feliilvizsgalati Bizottsag hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatat
kérheti, annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil, jogszabalysértésre, illetve
hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére vald hivatkozassal.

Az tligyben hozott hatarozat a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatarozat
végrehajtando, kivéve, ha a hallgatd a birdsag feliilvizsgalatat kérte. A
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keresetlevél benyutjtasarol a hallgatonak a Foiskolat a keresetlevél egy
példanyanak megkiildésével értesiteni kell.

Amennyiben az iigy nem tartozik a (6) bekezdés hatalya ald, a Bizottsag a
beadvanyt atteszi az iigy elintézésére hataskorrel rendelkezd fdiskolai szervezeti

rrrrr

A fenti rendelkezések alkalmazasaban hallgatdi jogviszonyra vonatkozo
rendelkezések: jogszabalyban, valamint a jelen szabalyzatban taldlhaté olyan
rendelkezések, amelyek a hallgatokra jogokat és kotelezettségeket allapitanak
meg.

A Kreditatviteli Bizottsag a kreditelismerési/kreditbeszamitési tigyekben dontést
hoz¢ testiilet.

A Kreditatviteli Bizottsag testiileti dontése a kovetkezd ligyekben sziikséges:

- atvételbdl, vendéghallgatoi jogviszonybdl eredd beszamités,
- megel6z6 tanulmanyok elismerése,
- kilfoldi tanulményok beszamitasa.

Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizardlag a kreditpontok
megallapitdsanak alapjaul szolgadlé ismeretek Osszevetésével torténik. El kell
ismerni a kreditpontot, ha az Gsszevetett ismeretek legalabb hetvenot szazalékban
megegyeznek.

A Kreditatviteli Bizottsaghoz a kérelmeket az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvdnyon — a beiratkozasi/bejelentkezési iddszakban — (a honlaprol
letolthetd, vagy a Tanulmanyi Hivatalban beszerezhetd, az elbiradlashoz sziikséges
dokumentumokat csatolva, a tanulmanyi eléadohoz kell benyujtani.

A mas intézményben, karon teljesitett helyettesitd tantargy annyi kreditponttal
ismerhetd el a hallgatd szamara, ahdny kreditpontot a szak tantervében a
helyettesitd tantargy(ak)hoz rendeltek, a megszerzett érdemjegy azonban a
tantargyak elismerésekor nem modosithato.

A korédbbi tanulméanyok (el6z6 oklevél, vagy szak) alapjan kreditatvitellel kapott
kreditpont az adott félév tanulmanyi atlagaba beszamitasra, az elismert kreditpont
az 0sszes kreditponthoz hozzaadasra kertil.

A Kreditatviteli Bizottsag dontése ellen a rektorhoz lehet fellebbezni.

8.§

Kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak rendje

A tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré Bizottsagokhoz (Tanulmanyi Bizottsag,
Kreditatviteli Bizottsag, Feliilvizsgalati Bizottsag) az olyan kérelmeket,
amelyekkel kapcsolatos dontés a kovetkezd felévre torténd
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beiratkozast/bejelentkezést érinti (beleértve a Fodiskolan beliili parhuzamos
képzésre torténd beiratkozast/bejelentkezést és a tantargyfelvételt — kivéve az 1.
évfolyamos hallgatokat, valamint a tanulmanyok megszakitdsat), legkésébb a
beiratkozast/bejelentkezést koveto két héten beliil be kell nyu;jtani.

Egyéb, a szorgalmi iddszakkal Osszefiiggd kérelmek legkésdbb az adott félév
beiratkozasi/bejelentkezési iddszakat kovetd két héten beliil nyujthatok be.
Amennyiben a mellékleteket vagy igazolasokat onhibdjan kiviil nem tudja a
kérelmez6 csatolni, azokat legkésobb a beiratkozast kovetd két héten beliil
potolhatja.

A Tanulmanyi Bizottsdg minden hoénap els6 keddjén dont a beérkezett
kérvényekrdl, és sziikség esetén rendkiviili iilést tart, a Feliilbirdlati és a
Kreditatviteli Bizottsag sziikség esetén tartja iiléseit.

A kérelmeket a Tanulmanyi Hivatal tanulmanyi eldado6janak kell atadni, aki azt
formai és tartalmi szempontbo6l ellenérzi. Amennyiben a kérelem adathianyos, azt
az eldado visszaadja, illetve visszakiildi javitasra a kérelmezének. A formai
szempontbol megfeleld kérelmeket iktatja, és a hallgatd személyi anyagaval,
valamint leckekonyvével az illetékes bizottsaghoz tovabbitja. Amennyiben az ligy
nem tartozik a 6. § (4) bekezdés hatalya ald, a Hivatal munkatarsa a beadvanyt
atveszi €s atadja az ligy elintézésére hataskorrel rendelkezd személyhez, €s errdl

rrrrr

Minden kérelemhez kizarolag a Fodiskolan ¢és a honlapon megtaldlhatod
formanyomtatvanyt kell kitdlteni, és a kérelem benyujtasaért meghatirozott
kiiloneljarasi dij befizetését igazold csekkszelvény masolatat kell csatolni,
feltlintetve rajta a kérelem targyat és idopontjat.

Az engedélyezés iranti kérelmeknek tartalmaznia kell:

- az eljaré személy (bizottsag) pontos nevét (megnevezeését), beosztasat,

- akérelem targydnak megnevezését,

- akérelmezd adatait (név, lakcim, szak, tagozat, évfolyam, félév),

- akérelem indoklésat, az elbiralashoz sziikséges dokumentumok
(leckekonyv, diploma, nyelvvizsga — bizonyitvany, orvosi szakvélemény vagy
1gazolas stb.) masolatat,

- amennyiben szilikséges, a kérelemben érintett oktatok, tanszékvezetd(k) irdsos
véleményét, sziikseég esetén az indoklas igazolasat €s a kiallitas datumat is,

- kiiloneljarasi dij-koteles kérelmekhez a befizetést igazold csekkszelvényt,
feltlintetve rajta a kérelem targyat és idépontjat.

Az elbirdlasban illetékes személyek, testiiletek a kérelmeket legkésébb 30 napon
beliil biraljak el.

A hallgat6 a Fdiskola dontése vagy mulasztdsa ellen, a hallgatoi jogviszonyanak
megsértésére hivatkozassal megirt feliilbiralati kérelmét a Tanulményi Hivatal
tanulmanyi eléadojanak adja at. A Hivatal a formai és tartalmi szempontbol
ellendrzott feliilbiralati kérelmet iktatja, és a hallgatd személyi anyagaval,
valamint leckekdnyvével a Feliilvizsgalati Bizottsaghoz tovabbitja.
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A hallgat6 a Feliilvizsgalati Bizottsdg hatdrozatanak birdsagi feliilvizsgalatat
kérheti a 7. §-ban foglaltak szerint.

A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

9. §

Képesitési kovetelmények

A Foiskolan a megszerezhetd végzettség, illetdleg a szakképzettség szakmai
kovetelményeit a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

A képzési és kimeneti kovetelmények szakok szerint tartalmazzék a képzési cél
meghatarozasat, tovabba az oktatand6é fobb tanulményi teriileteket és ezek
aranyait, a képzési i1d6t félévekben, a képzettség megszerzéséhez sziikséges
tanulmanyi munka mennyiségét kreditpontban meghatarozva, a szakdolgozat
kovetelményeit, a zarovizsgara bocsatas feltételeit, részeit, a végzettség szintjét, a
szakképzettséget és a hozzajuk kapcsolddd cim megnevezését, tovabba a szak
szempontjabol Iényeges mas rendelkezéseket.

10. §
Tajékoztatas a kovetelményekrol

A Fdiskolan a megszerezhetd szakképesitések ¢és végzettségek szakmai
kovetelményeit a kormanyrendeletek, valamint a szakképesitésért felelds
miniszter rendeletei hatarozzak meg.

A kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési célt, az oktatando fobb
tanulmanyi teriileteket, ¢és ezek aranyait, a képzési 1dot, a képzettség
megszerzéséhez  sziikkséges tanulmanyi munkamennyiséget kreditpontban
meghatarozva, a szigorlati tantargyakat (a tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je
elott kezdett hallgatok esetében), a szakdolgozat, és a zardvizsga kovetelményeit,
a végzettség szintjét, a szakképzettséget és a hozzajuk kapcsolodd cim
megnevezEesét, tovabba a szak szempontjabol 1ényeges mas rendelkezéseket.

A szakok tanterveiben kotelezo, kotelezoen valasztandd és szabadon valaszthato
tantargyak és a hozzajuk tartozd kredit értékek szerepelnek. A kotelezd
tantargyakat teljesiteni kell.

A kotelezden valasztandd tantargyak koziil a tantervben megadott kredit értéki
tantargy felvétele és teljesitése szintén a képzettség megszerzésének feltétele.

A mintatantervben szereplé meghatarozott szadmu ¢és kredit értékli tantargy,
valamint a kritériumtantargyak teljesitése az abszolutorium kiallitasanak feltétele.
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Az adott félévben a hallgatonak a beiratkozas/bejelentkezés alkalmaval irasban
kell nyilatkoznia arrél, hogy tanulmdnyait a mintatanterv kovetésével, vagy
egyéni tanrend szerint kivanja folytatni. Az egyéni tanrend Osszeallitasanal
figyelembe kell venni az elézetes kdvetelményeket és az eldfeltételeket is. A
tantargyfelvételt az elézetes kovetelmény, az egyes tantargyak és szigorlatok (a
2006. elott kezdett hallgatok esetében) eléfeltételei hatarozzak meg.

Ezen beliil a tantargyak felvételénél a hallgatoknak figyelembe kell vennitik — az
elézetesen kozzétett — elétanulmanyi rendet, mely ismerteti, hogy az egyes
tantargyak felvételéhez milyen maés tantargyak eldzetes teljesitése sziikséges,
tovabba a mas, tantargyi tematikdkban meghatarozott tantargyi kovetelményeket.

A hallgaté egyéni tanrendjén — indokolt esetben (pl. sikertelen vizsga miatt a
tervezett el0tanulméanyi kotelezettségeit nem teljesitette, vagy kevés szamu
jelentkezd miatt a betervezett kurzus nem indul, vagy tal sok jelentkezd miatt az
adott kurzusra nem tudjdk fogadni) - a beiratkozast/bejelentkezést kovetd héten
modosithat, ezt kdvetden egyéni tanrendje véglegessé valik.

Az oktatd legkésébb a szemeszter el6tti félév szorgalmi idészakanak végéig
irasban Osszedllitja az altala oktatott tantargy félévi tantargyi programjat, és azt
elektronikus uton és nyomtatott formaban alairasaval ellatva eljuttatja az illetékes
tanszékre, amely azt a honlapon a hallgatok szdmara elérhetdvé teszi.

A tanszék vezetdje a tantargyfelelds oktatoval egyiitt gondoskodik arrol, - a félév
elején a Foéiskola honlapjan, s az els6 eléadason szoban -, hogy a hallgatok az
oktatdst végzd tanartdl informéciot kapjanak a szorgalmi iddszak elsé hetének
végéig:

- atantargyankénti kovetelményrendszerrol,
- az alairasi és vizsgakovetelményekrol.

A tdjékoztatd anyagok egy példanyat a kdnyvtarban is hozzaférhetdvé kell tenni a
hallgatok szamara.

11. §
Tanterv, mintatanterv

A részletes oktatdsi és vizsgakOvetelményeket, tovabba a képzés részletes
szabalyait a mintatanterv hatarozza meg.

A kreditrendszerben a mintatanterv az adott szakon egy célszerti lehetéséget kinal
arra, hogy a foiskolai végzettséghez sziikséges tantargyakat milyen iddbeosztasban
lehet a képzési idonek megfeleld gazdalkodasi szakon 6 félév, idegenforgalmi és
szalloda szakon 8 félév alatt, a 2006. szeptember 1-jén tanulmanyaikat az
alapszakokon megkezdék esetében 6+1 félév, a 2008. szeptember 1-jén
tanulmanyaikat a mesterszakon megkezddk esetében 4 félév alatt elvégezni.

A mintatanterv tartalmazza:
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- oktatasi id6északonkénti bontasban, valamennyi kotelezd és kotelezden
valasztando tantargyat, illetve a szabadon valaszthatd tantargyak
meghirdetésének szabdlyait,

- atantargyak heti (vagy félévi) tandraszamat (eléadas + szemindrium), és a
hozzajuk rendelt kreditpontokat,

- a szamonkérés tipusat felévkozi jegy’, vizsga),

- az elétanulmanyi rendet,

- atantargy meghirdetésének féléveit (6szi €s/vagy tavaszi),

- akritérium kovetelményeket €s azok teljesitésének hataridejét.

Kiilon tajékoztatok tartalmazzak:
- aszakiranyvalasztas feltételeit és szabalyait,
- aszakdolgozat felvételére és teljesitésére vonatkozo eldirasokat,
- azardvizsgara bocsatas részletes feltételeit, a zardvizsga részeit.

A modul a szak tantervének tobb tantargyat tartalmazo, egymadsra épiild egysége
(pl. szakmai torzsanyag modul), vagy egymassal egyenértékii, egymast helyettesitd
egysége (szakirany modul).

A hallgatok joga a parhuzamosan meghirdetett szakirdny modulok kozotti
valasztds. Az egy szakirany modult felvehetd hallgatok szama korlatozhato, a
szakirany modul tantargyainak meghirdetéséhez az illetékes rektor-helyettes
minimalis hallgatdi 1étszam jelentkezését irhatja elo.

Elétanulmanyi kdvetelmény — mely a tanulmanyok teljes idétartamara vonatkozik
— alapképzésben az elsd 5 félév tantargyaibol adhatd meg (legfeljebb 3 tantargy, de
ajanlott el6tanulmanyként a tantervben szereplo tobbi tantargy is megadhato).

Annak a hallgatonak, aki a Kozgazdasagtani és a Modszertani szigorlatot a
negyedik félév végéig nem teszi le, a kdvetkezd félévben ujra fel kell vennie a
sikertelen szigorlatot (a szigorlati kotelezettség a 2006. szeptember 1-je el6tt
hallgatoéi jogviszonnyal rendelkezdkre vonatkozik).

A Foiskola — a kreditrendszerrél szold hatalyos korméanyrendelet eldirdsainak
megfelelden — lehetdséget biztosit arra, hogy a hallgaté tanulmanyai soran az adott
szakra eldirt 0sszes kredit mennyiségét 10%-kal meghalad6 kreditértékii tantargyat
vehessen fel. A hallgato e targyakat egy masik intézményben, illetve egy masik
szakon is felveheti.

A Fdiskola mintatantervében a kreditpontok legalabb 20%-a a valaszthatosaghoz
kotédik. A valaszthatd tantargyak készlete felévrol félévre valtozhat: 0 tantargyak
kertilhetnek be, régi tantargyak keriilhetnek visszavonasra az illetékes bizottsag
véleménye alapjan. A szabadon valaszthat6 tantargyak felvételét bovithetik a més
felsdoktatasi intézményekben meghirdetett tantargyak is.

A fGiskolai szintli végzettséghez Gazdalkodasi szakon 180, Idegenforgalmi és
szalloda szakon 240 kreditpontot kell szerezni, ami a mintatantervben a

1 A kordbban megszerzett beszamold, illetve gyakorlati jegy értékelése tovabbra is érvényes.
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Gazdalkodasi szakon 6, az Idegenforgalmi ¢és szalloda szakon 8 félévvel
egyenértékii.

A 2006. szeptember 1-jét6l tanulmanyaikat megkezd6 hallgatoknak a
Gazdalkodasi ¢és menedzsment, valamint a Turizmus-vendéglatas alapszakon
180+30 kreditpontot kell elérniik a végzettség ¢és a szakképzettség
megszerzéséhez.

A 2008. szeptember 1-jét6l a mesterszakon tanulmanyaikat megkezdd
hallgatoknak 120 kreditpontot kell elérniiik a végzettség ¢és szakképzettség
megszerzéséhez.

A tanulmanyaikat megkezdd hallgatok a szakokrol és a fontosabb tudnivalokrol
intézményi tajékoztatot is kapnak.

12.§
A tanév idobeosztasa

A tanév idObeosztasat, a szorgalmi és a vizsgaiddszak kezdetét és befejezését a
rektor az aktualis tanévre vonatkoz6 munkarendben hatarozza meg (szorgalmi
1d6szak 15 hét, vizsgaiddszak 5 hét).

A rektor félévenként legfeljebb 3 nap sziinetet engedélyezhet, amely két félévre
Osszevonhato. Kiilonleges méltanylast érdemld esetben tovabbi 2-2 nap
engedélyezheto.

A foglalkozéasok (tanorak) iddétartama 40 perc. A foglalkozasok a tanszékvezetd
tanar engedélye alapjan és a hallgatokkal torténd egyeztetés alapjan
Osszevonhatok.

Az 6rakozi sziinetek a hallgatokkal tortént egyeztetés alapjan atcsoportosithatok.

Az orarendet — kozzététel utdn — az illetékes rektor-helyettes engedélyével —
minden érintett oktatd és a hallgatok bevonasaval és egyetértésével — indokolt
esetben lehet megvaltoztatni.

Amennyiben orarendi akadéalya nincs, a tanszékvezetd tudtdval az oktato és a
hallgatok k6zos megegyezésével az drarendben rogzitett idoponttol eltérd idében
vagy helyen is lehet foglalkozast tartani, melyrdl értesitenie kell az érintett
tanszéki oktatasszervezot €s a tanulmanyi eldadot. Az ordk rendjének (6rarend)
betartasaért a tanszék vezetdje a felelds. A hallgatok szdmara a
beiratkozas/bejelentkezés hetében kozzétételre keriil az orarend.
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13.§
Részvétel a foglalkozasokon

A hallgatd az eldirt kotelezd és kotelezOen valasztott, a leckekonyvbe felvett
szeminariumon kdteles részt venni. A Fdiskola ajanlja az eléadasok latogatasat is.
A nyelvorakat nem latogato hallgatd nem kaphat félévi alairast.

A foglalkozéasok (eldadasok, szemindriumok,) a Foiskola oktatéi és hallgatoi
szamara nyilvanosak. A foglalkozasokon a Fdiskola barmely oktatoja és a
foglalkozas latogatasara nem kotelezett hallgatoja is jelen lehet, amennyiben
latogatasi szandékat eldzetesen az oktatonak bejelenti, és a foglalkozas kezdetétol
¢l ezzel a lehetdségével. A foglalkozast (eléadas, szeminarium,) érakezdés utani
belépéssel vagy zavar6 magatartassal az érdeklédok nem zavarhatjdk. A
nyilvanossag korlatozasat vagy kizarasat elozetesen a rektor, foglalkozas kdzben
(pl. az érdeklédd zavard magatartdsa miatt) az oktatd is elrendelheti. Akik a
Foiskolaval nem dallnak munkaviszonyban vagy hallgatéi jogviszonyban, a
foglalkozasokon a rektor engedélyével vagy meghivasaval vehetnek részt.

A szemindriumon a hallgatok jelenlétét az oktaté alairt névjegyzékkel
(,,katalogussal”) vagy névsorolvasassal ellendrzi.

Ha a nappali tagozaton a hallgatd hidnyzasanak mértéke a tantargy félévi
6raszamanak 30%-at meghaladja, a tantargy oktatja megtagadja, illetve kiilon
feltételekhez kotheti a félév elfogadasat, amelyrdl a félév elején a hallgatokat
tajékoztatni koteles.

A szeminariumi foglalkozasokrol a hallgatd tavolmaradasat, a hidnyzast kovetd
els6 alkalommal a foglalkozast tartd oktatonal koteles igazolni.

Amennyiben a hallgato a 15.§ szerinti egyéni kedvezményes tanulmanyi rendre
engedélyt kapott, az engedélyben meghatarozott tantargyak foglalkozasain nem
kell részt vennie, az e tantargyakra vonatkozd egyéb kovetelményeket azonban
teljesitenie kell.

A hallgatd — indokolt esetben — el6zetesen engedélyt kérhet a kotelezd
foglalkozasrol vald tdvolmaradasra. A tantargy oktatdja adhat tdvolmaradasi
engedélyt. Legfeljebb harom tanitdsi naprol — fdiskolai érdekbdl (pl. kiilfoldi
cserekapcsolati tanulményut, szereplés a Fdiskola képviseletében) maximalisan 2
hétrdl — vald tdvolmaradast az oktatasi igazgato irdsban engedélyezhet.

Az engedéllyel vald tavolmaradas a (4) bekezdésében meghatarozott 30%-ba nem
szadmithato be.

A hallgaté az eléadasokon, foglalkozasokon hang- és képfelvételt kizardlag a
jelen 1év6 oktatd engedélyével készithet. A Foiskola altal kiadott, és az internetes
honlapon kozzétett oktatasi segédletek a Foiskola tulajdonat képezik.

Amennyiben a hallgato a foglalkozasok alatt viselkedésével megsérti az
altalanosan elfogadott tarsadalmi normakat, a foglalkozasrol kikiildhetd.
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14.§
Egyéni tanrend

A hallgaté a mintatantervtdl eltéréen egyéni tanrendet alakithat ki, melynek
Osszeallitasaban a mintatanterv, az elétanulmanyi rend és a Féiskolan miikodtetett
tanacsado segiti.

Az egyéni tanrend tervet a beiratkozas/bejelentkezés hetében Tanulményi
Hivatalban kell benyajtani. A tanulmanyi eléadé informaciot ad a felvehetd
(meghirdetett) tantargyakrol.

Az egyéni tanrend kialakitdsanal a hallgatonak az alabbi szabdlyokat kell
figyelembe venni:

- a végzettség, illetve szakképzettség megszerzéséhez sziikséges krediteken (3
éves képzés esetén 180 kredit, 4 éves képzés esetén 240 kredit) feliil
megszerezhetd tobbletkreditek legmagasabb szama: 3 éves képzésnél 18 kredit,
4 ¢éves képzésnél 24 kredit, a 2006. szeptember [-jétél induld 6+1 féléves
képzés esetén a 180+30 krediten feliill 18 tobbletkredit szerezhetd, a 2008.
szeptembertdl induld mesterképzésben 120+12 tobbletkredit szerezhetd.

- avizsgara a hallgat6 6nalldan késziil fel.

A hallgatd a beiratkozast/bejelentkezést és a tantargyfelvételt kovetd héten
modosithatja egyéni tanrendjét, ezt kovetéen az ETR rendszer zar, tovabbi
modositasra nincs lehetdség.

15.8
Egyéni kedvezményes tanulmanyi rend

Egyéni kedvezményes tanulmanyi rend, a kiilonleges helyzetben 1évo teljes idejii
nappali tagozatos hallgatd kérelmére indokolt esetben, elsdsorban tanulményi
okbdl engedélyezhetd. A kérelmet a Tanulmanyi Bizottsaghoz cimezve (az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon) a tanulmanyi eldadonak lehet benytjtani.

Az engedély egy félévre szol.

Az engedély alapjan a hallgatd a kdotelezd foglalkozasokon vald részvétel aldl
teljes vagy részleges felmentésben részesiilhet, vizsgdit a vizsgaiddszak elott is
leteheti, az oktatdsi id6szakot hamarabb lezarhatja, az érintett oktato
hozzajarulasaval — amennyiben a csoportlétszam lehetdvé teszi — mas hallgatoi
csoport foglalkozasain részt vehet vagy mas hasonlé kedvezményben részesiilhet.

Az egyéni kedvezményes tanulmanyi rendben részesiild hallgaté az engedélyezd
hatarozatot koteles bemutatni a tantargyak oktatoinak.
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Az egyéni kedvezményes tanulméanyi rend alapjan tanulmanyokat folytato
hallgatonak is teljesitenie kell az eldirt kovetelményeket (gyakorlati jegy, vizsga,
szigorlat a 2006. szeptember 1-je el6tt tanulmanyokat folytaté hallgatok
esetében).

Részidos (levelezd tagozatos) hallgatonak egyéni kedvezményes tanulmanyi rend
nem engedélyezhetd.

Az engedély indokolt esetben (ha a hallgatd nem teljesiti tanulmanyi ¢s
vizsgakotelezettségeit) visszavonhato.

16.§
Szak, tagozat, kotelezéen valasztando tantargy valtoztatasa

Szak- és tagozatvaltoztatas kiilonosen indokolt esetben kérhet6. A kérelmet a
tanulmanyi eléadonak kell benyujtani legkésébb a beiratkozas/bejelentkezés elott
egy hénappal.

Szak- és tagozatvaltoztatas engedélyezhet6:

- megfeleld kreditpont megszerzése esetén, figyelemmel az adott szak
tantargystruktarajara, illetve a kotelezd ¢és kotelezbéen valasztando
tantargyakra,

- amennyiben a kérelmezett szakon, tagozaton a hallgatoi 1étszamkeret
lehetové teszi.

Vélasztott idegen nyelv kizardlag az 1. évfolyam utan, a nyelvi szintfelmérés
eredményének figyelembevételével valtoztathatdo meg.

A 2006. szeptember 1. utan hallgatdi jogviszonyt 1étesitd hallgatok esetében, ha az
allamilag tdmogatott hallgatol l1étszdmkeretre felvett hallgatonak a tanulmanyai
befejezése elott megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy tanulmanyait
koltségtéritéses képzésben folytathatja tovabb, - ilyen irany kérelem esetén —
helyére a Fdiskola koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytato, kiemelkedd
képességli hallgatdja léphet. A kérelem elbirdlasa a Szocialis és Osztondij
Bizottsag hataskorébe tartozik. Az atsorolas részletes szabalyait a Fdiskola
Téritési és juttatasi szabalyzata tartalmazza.

17.§
A hallgatok beiratkozasi/bejelentési kotelezettsége

Az elsd beiratkozéassal a hallgatd hallgatéi jogviszonyt létesit a Fdiskoldval.
Ennek alapjan megilletik mindazok a jogok, vonatkoznak ra azok a kotelességek,
amelyeket a FelsOoktatasi torvény, e szabalyzat, valamint egyéb érvényes
szabalyzatok ¢€s jogszabalyok szdmdara megfogalmaznak. A  hallgatoi
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jogviszonybol eredd jogok a Foiskolara torténd beiratkozds napjatol
gyakorolhatok.

A hallgatoéi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs sziikség, azonban
a hallgat6 koteles minden félév regisztracios hetében tanulmanyainak folytatasara
vonatkoz6 szdndékat az ETR rendszerben ¢€s irdsos formaban is bejelenteni. Ez
iranyt szandékat az adott félévre vonatkozdan a regisztracios héten irasban is be
kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmanyait.

A hallgat6 a tanulmanyainak folytatdsara vonatkozd bejelentését a képzési idészak
megkezdését kovetd egy honapon beliil visszavonhatja. Amennyiben a hallgato
ezen idépontig nem kéri tanulményainak sziinetelését az adott félév aktiv félévnek
mindsiil akkor is, ha a hallgatdo nem vesz részt a foglalkozason, és nem tesz eleget
egyetlen tantargy tanulmanyi kovetelményeinek sem.

Amennyiben a hallgatdé irasban bejelentette, hogy tanulmanyait sziinetelteti, az
adott féléve passziv félévként keriil nyilvantartasra.

A beiratkozés/bejelentkezés altalanos feltételei:

- az elsé évfolyamra felvett hallgaté eredeti okmanyait (kozépiskolai értesito,

érettségi bizonyitvany, nyelvvizsga-bizonyitvany, leckekonyv,
mesterképzésben oklevél, felvételi/atvételi hatarozat, valamint az egyéb - a
hallgatéi jogviszonyhoz sziikséges - okmanyokat) a beiratkozasig

benyujtotta a Tanulmanyi Hivatalba,

- a felsébb évfolyamos hallgatd nyilatkozatot tett tanulményainak az adott
félévben torténd folytatasara,

- a félévkezdéskor esedékes befizetéseket a Foiskola altal eldirt mdodon
teljesitette,

- maradéktalanul kitoltotte és leadta az adatkozld lapot a személyi
jovedelemado kedvezmény visszaigényléséhez,

- nyilatkozatot tett, hogy tanulmanyait a mintatanterv, vagy egyéni tanrend
szerint kivanja folytatni. Az utobbi esetben az egyéni tanrendet a
beiratkozaskor/bejelentkezéskor kell leadni,

- akoltségtérités és konyvtari tartozas rendezése.

A hallgat6 részére a beiratkozéaskor/bejelentkezéskor at kell adni a leckekonyvet,
valamint a tanulményai folytatdsdhoz, megtervezéséhez sziikséges adatokat
tartalmazo tdjékoztatot. A leckekdnyv a tanulméanyok és a végbizonyitvany
(abszolutérium) igazolasara szolgald kozokirat, amely tartalmazza a tanulményi
kotelezettségek teljesitését.

A hallgato6 a leckekonyvébe felveszi:

- a mintatanterv, vagy az egyéni tanrendjében 6sszeallitott tantargyakat,
- a kotelezden valasztando tantargyakbol valasztott tantargyakat,

- a szabadon valasztott tantargyakat, kurzusokat,

- az ujra felvett tantargyakat,

- a tantargyak kodszamat, kreditpontjait, 6raszamat,

- a félév végi kovetelményeket.



(4)

(1)

()

(3)

(1)

)

-20 -

Amennyiben a hallgat6 a beiratkozési/bejelentkezési idészakban 6nhibajabol nem,
vagy pontatlanul veszi fel a leckekonyvébe a tantargyakat, tgy a poétlasra
kiiloneljarasi dijat koteles fizetni. Ennek ellendrzése a tanulmanyi eléado feladata.
A véglegesitett tantargyfelvételt a leckekdnyvben a Tanulmanyi Hivatal vezetdje
irja ala.

A hallgaté koteles az adataiban bekdvetkezett valtozasokat haladéktalanul
bejelenteni. Az ennek elmulasztasabol szarmazo hatrany ellen jogorvoslatnak
helye nincs.

18. §
A hallgatéi jogviszony sziinetelése

Ha a hallgatod irasban bejelenti, hogy a kdvetkezd képzési idoszakban hallgatdi
kotelezettségének nem kivan eleget tenni, hallgatéi jogviszonya sziinetel (passziv
félév).

A hallgatoi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb,
mint két félév. A hallgaté tobb alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak
sziineteltetésével.

Sziinetel a hallgat6i jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.

A sziinetelés (passziv félév) teljes iddtartama legfeljebb 2 év lehet a 2006.
szeptember 1. eldtt hallgatdi jogviszonyt létesitd hallgatok esetében, két év
sziineteltetés utan a hallgatot — hacsak nem kérte a torlés mellézését — a
Tanulmanyi Hivatal automatikusan torli a névsorbol. Az indokolt esetben
meghosszabbitott szlineteltetés teljes idotartama — kiilondsen indokolt esetben — 3
év is lehet.

A hallgatoi jogviszony sziinetelése utan beiratkozo/bejelentkezd hallgatd az adott
évfolyam mintatanterve szerinti tanulmanyi kovetelményeket koteles teljesiteni.

19.§
A parhuzamos képzés

Parhuzamos képzésnek mindsiil, ha egy hallgatd két felsdoktatasi intézményben,
vagy a Foiskola kiilonbozé szakan vagy tagozatin egy idében folytat
tanulmanyokat. Kotelezettségének sikeres teljesitése esetén a tanulményok
befejeztével kiilon-kiilon oklevelet kap.

A parhuzamos képzésre valo jelentkezés feltétele a Fdiskola hallgatdja szdméara
legalabb két értékelt félév, és minimum 45 kreditpont elérése, valamint legalabb
3,00 sulyozott tanulmanyi étlag. A kérelemhez csatolni kell a leckekdnyv
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masolatat. Parhuzamos képzésre az utolsé tanulméanyi félévben nem lehet
jelentkezni.

A parhuzamos képzésre valo felvételrol a Foiskolan a Tanulmanyi Bizottsag, a
tantargyak és kreditpontok elismerésérdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

Mas intézmény hallgatdja parhuzamos képzésre a felvételi eljaras keretében
nyerhet felvételt.

Parhuzamos képzésre a hallgaté — a dijtételekben — meghatarozott dij befizetése
ellenében iratkozhat be.

A tanulményok lezarasaként mindkét szakon koteles szakdolgozatot késziteni és
zarovizsgat tenni.

20.§
Vendéghallgato

A vendéghallgatoi jogviszony keretében a hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsolodo
résztanulmanyokat folytat.

Vendéghallgatéi jogviszony akkor létesithetd, ha ahhoz az a felsGoktatasi
intézmény, amellyel a hallgaté hallgatéi jogviszonyban all, hozzjarul. A
hozzajarulast a felsOoktatdsi intézmény akkor tagadhatja meg, ha a
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerzett krediteket nem tudja beszamitani a
hallgat6 tanulmanyaiba.

A Fdiskola hallgatéja a vendéghallgatds miatt nem mulaszthatja el egyéb
tanulmanyi kotelezettsegeit.

Vendéghallgatas esetén a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd a
dijtételben meghatarozott dijfizetést kovetden kezdheti meg a tanulmanyait.

21.§
Kreditbeszamitas/tantargyfelmentés

A hallgaté az adott félévre vald beiratkozaskor/bejelentéskor irdsban kérheti mas
szakon, vagy felsOoktatisi intézményben teljesitett tantargy elismertetését. A
kérelmek elbiralasara - a tantargyért felelds oktatd véleményezését kovetden — a
Kreditatviteli Bizottsag illetékes. Az erre vonatkozd kérelmet a Tanulmanyi
Hivatalban a Kreditatviteli Bizottsagnak cimezve, az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon kell benyujtani.

A hallgato kreditelismertetést az dsszkreditszam max. 35 %-aig {60-kredit) kérhet
tanulmanyai soran.
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Az adott szak tantervében a kotelezden valasztand6 tantargy helyett mas tantargy
teljesitésének elfogadasa ¢és kreditpontjdnak megallapitasa a Kreditatviteli
Bizottsag hataskore. A kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt — ha annak
elofeltétele fennall — barmelyik felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok
soran el kell ismerni, fliggetleniil attol, hogy milyen felsdoktatasi intézményben,
milyen képzési szinten folytatott tanulményok sorén szerezték azt. Az elismerés —
tantargyi program alapjan — kizarolag a kredit megallapitdsanak alapjaul szolgald
ismeretek Osszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, - tanulmanyi
eredménytdl fliggetleniil - ha az Osszevetett ismeretek legaldbb hetvenot
szazalékban megegyeznek.

Mas, a szak tantervében nem szerepld tantargy valaszthatoként valo elfogadasat és
annak kreditpont értékét a Kreditatviteli Bizottsag allapitja meg.

A hallgatd az idegen nyelvi tanulmanyi és vizsgakotelezettsége aldl kérelmére
indokolt esetben felmenthet6, kiilondsen, ha a képesitési kovetelményekben
szabalyozott foka és tipust allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsgaval, vagy
azzal egyenértékii nyelvvizsgaval rendelkezik.

A felmentés megadésaval a fizetendd koltségtérités 0sszegébdl visszatérités nem
kérheto.

A kreditelismerési és tantargyfelmentési kérelmeket a beiratkozastol szamitott két
héten beliil kell benyujtani a tanulmanyi eldadonak az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon, aki azt nyilvantartdsba vétel utan oktatoi véleményezésre kiildi,
ezt kovetden pedig a Kreditatviteli Bizottsdghoz tovéabbitja. Az idegennyelvi
oktatassal kapcsolatos kérelmeket az Idegennyelvi Intézet koordinatoranak kell
benyljtani. A bizottsag altal elismert tantargy kreditpontja az adott félév
tanulmanyi atlagaba beszamit, az elismert kreditpont az addig megszerzett
kreditekhez hozzaadasra kertil.

V.
A TANULMANYI EREDMENYEKK’EL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

22.8
A leckekonyv alairasa

A leckekdnyv félévi aldirasanak feltételeit a tanterv és a tantargyi programok
alapjan a tantargyért felelds tanszék hatdrozza meg.

Vizsgéra az a hallgato bocséathatd, aki a szorgalmi idészak befejezéséig tanulmanyi
kotelezettségének eleget tett, €s ezt:

- a tantargy oktatéja a szorgalmi iddészak utolsd6 hetében a leckekdnyvben
alairasaval igazolta, ezen kiviil,
- a Gazdasagi Igazgatosag a hallgatoi koltségtérités befizetését igazolta.
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Ellenkezd esetben a hallgaté nem kezdheti meg a vizsgat.

23.§
Vizsgaidoszak

A vizsgaiddszakot a rektor a tanévenként kdzz¢é tett munkarendben hatarozza meg.

A vizsgaidépontokat tartalmaz6 vizsgarendet ugy kell meghatdrozni, hogy a
hallgaté a vizsgara jelentkezni tudjon, a vizsgakat aranyosan elosztva tehesse le,
¢s a sikertelen vizsgékat (a tantargyanként maximum 2 ismételt vizsgat is) a
vizsgaidészakban megismételhesse.

Amennyiben a hallgatd az elsé vizsgan nem jelenik meg, az adott
vizsgaiddszakban mar csak két vizsgalehet6sége marad. Ha a hallgatd az utolso
vizsgaidOpontban jelenik meg a vizsgdn és ez a vizsgaja sikertelen, javitasra
modja nincs.

A véglegesitett vizsgabeosztast a vizsgaidoszak kezdete elott 15 nappal a Fdiskola
hirdet6tablain, illetve a Fdiskola internetes honlapjan az illetékes tanszék a
hallgatok szdmara kozzé teszi, €s tajékoztatasul megkiild a Tanulméanyi Hivatal
szamara.

A hallgato6 a vizsgakra az ETR-ben jelentkezik.

Az oktatd elézetesen meghatarozhatja, hogy egy szobeli vizsganapon legfeljebb
hany (maximum 20 {6) vizsgazot fogad.

A vizsgajelentkezéseket az ETR a szabdlyzatban meghatarozott idépontban
lezarja. A lezart vizsgajelentkezési lapok masolatat az érintett oktatd veszi at. A
tanulmanyi eléado gondoskodik arr6l, hogy a jelentkezési lista a vizsgaterem
ajtajan a vizsga megkezdése elott ki legyen fliggesztve.

A vizsgaiddszakon beliili ismételt vizsga idOpontjat — a hallgato kérelme alapjan —
a mar vizsgara jelentkezett vizsgdzok Ilétszamdnak figyelembevételével a
vizsgaztatd oktato hatdrozza meg.

A megallapitott idépontban a hallgat6 és az oktatd koteles a vizsgan megjelenni.
Amennyiben az oktatd a kitlizott vizsganapon nem tud vizsgaztatni, a vizsganap
eldtt két nappal koteles értesiteni a Tanulmanyi Hivatalt, és a tanszék vezetdjét,
aki az érdekelt hallgatokkal egyeztetve masik vizsgaztatot rendel ki, illetve masik
napra teszi at a vizsgat.

A vizsgarol valo tavolmaradast a hallgato a vizsga kezdetéig koteles a tanulmanyi
eléadonak bejelenteni, és a hidnyzas okat a tdvolmaradasi ok megszlinését
kovetden haladéktalanul és hitelt érdemlden (a hallgatd haziorvosa, illetve a
Fdiskola orvosa altal kiallitott igazoldssal) igazolni.

Ha a hallgato nem jelent meg a vizsgan, tuddsa nem értékelhetd, azonban a
Fdiskola a felmeriilt koltségek megfizetésére kotelezi, ha a tdvolmaradas okénak
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megsziinését kovetden haladéktalanul nem igazolja, hogy tdvolmaradédsa indokolt
volt.

A vizsgarol valé igazolatlan tavolmaradas tényét az oktatd a vizsgalapon és a
leckekonyvben ,nem jelent meg” bejegyzéssel rogziti. A vizsgardl valo
igazolatlan hidnyzasok nem szamithatok be a sikertelen vizsgak szamaba, de ezzel
a hallgaté egy vizsgalehetOséget kimeritett, a kdvetkezd vizsgara ismétldvizsga-
dijat kell fizetnie.

A hallgatdo az oktatdval tortént eldzetes egyeztetés alapjan a vizsgaiddszak
megkezdése elott legfeljebb két héten beliil is tehet vizsgat, ha az egyéni
felkésziilés lehetdségei adottak, és az a tovabbi tanulményaiban nem hatraltatja.
Az elérehozott vizsgat a vizsgaiddszakban tett vizsganak kell tekinteni.

Szigorlat (a 2006. szeptember 1-je el6tt hallgatoi jogviszonyban allo hallgatokra
vonatkozo6an) nem tehetd le elérehozott vizsga formajaban.

A hallgatd az ilyen vizsgara vald felkésziilés miatt egyéb tanulmanyi
kotelezettsége alol (pl. tanérakon valo részvétel) nem mentesiil.

A majustol szeptemberig tartd iddszakban kiilfoldi szakmai gyakorlaton, vagy

részképzésen részt vevd hallgatok amennyiben — vizsgaidOpont hianyaban — nem

tudnak vizsgazni a felvett tantargybol,

- aleckekonyvbe a tantdrgy mell¢é a ,,nem teljesitette” bejegyzés kertil,

- a kovetkezo félévben a hallgatonak joga van Gjra felvenni a tantargyat, téritési
dij befizetése nélkiil.

24.§
A vizsgaztatas rendje

A hallgat6 vizsgara csak akkor bocsathato, ha az adott tantargybdl a vizsgazashoz
eldirt feltételeket teljesitette, a vizsgara az ETR-ben bejelentkezett, valamint hitelt
érdemléen igazolta személyazonossagat (személyi igazolvany, utlevél,
didkigazolvany, jogositvany).

A szobeli vizsgak a Fdiskola oktatoi és hallgatdi szamara nyilvanosak. A vizsgan
a Foiskola barmely oktatdja, illetve hallgatdja is jelen lehet, amennyiben a
jelenléti szandékat elézetesen az oktatonak bejelenti és a vizsga kezdetétdl él
ezzel a lehetOségével. Vizsgdztatds kozbeni belépéssel vagy kifogasolhatd
magatartasukkal az érdekl6ddk a vizsgat nem zavarhatjak.

A vizsgdk zavartalansdgaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetdleg a
vizsgabizottsag elnoke felelés. A nyilvadnossag korlatozasat vagy kizarasat
elézetesen a rektor, vizsga kozben indokolt esetben (pl. az érdekl6dok
kifogasolhato magatartasa miatt) az oktato, illetdleg a vizsgabizottsag elnoke is
elrendelheti.
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Amennyiben a hallgaté a vizsgdn meg nem engedett segédeszkdzt haszndl, a
vizsgat azonnal fel kell fliggeszteni, és a hallgatot fel kell szolitani a helyiség
elhagyasara. Ebben az esetben azonban a vizsga sikertelen (elégtelen) vizsganak
mindsiil, és fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A szdbeli vizsgazas sorrendjét a hallgatok dontik el. Vita esetén a vizsgaterem
ajtajara kifiiggesztett sorrendet kell kdvetni.

Minden hallgaté koteles 15 perccel a vizsga megkezdése eldtt megjelenni a
vizsgara kiirt terem el6tt. A vizsga elején a hallgatonak igazolnia kell a
személyazonossagat.

A szobeli vizsgdzd szamara a felelete elétt legalabb 15 perces felkésziilést
lehetévé kell tenni.

A vizsga id6tartamat az oktato, illetve a vizsgabizottsag elndke hatarozza meg.

A vizsgaztatas torténhet irasban vagy szoban. Az oktaté azonban — amennyiben az
a tantargyi programban szerepel — irasbeli, Osszetett (irasbeli, szobeli, gyakorlati
szdmonkérések kombindlasaval), illetdleg ,,belépd” feltétellel meghatdrozott
vizsgat is szervezhet. A ,belépd” vizsgan csak a tantargyi tudashoz
elengedhetetlen, alapvetd ismeretek kovetelhetok. Elégtelen ,belépd” vizsga
sikertelen vizsganak szamit.

A vizsgaeredmény leckekonyvi bejegyzésére és alairasara a tantargy vizsgaztato
oktatoja, illetve a vizsgabizottsag elndke jogosult. Indokolt esetben az alairast és a
vizsgaeredményt a vizsgalapok alapjan tanszék vezetdje is beirhatja.

25.8
A hallgaték teljesitményének értékelése

A képzési idészak szorgalmi és vizsgaiddszakbol all. A hallgato teljesitményét a
Foiskola a szorgalmi iddszakban €s a vizsgaiddszakban értékeli. A tantargyakhoz
rendelt kreditpontokat a megfeleld — a képzési célhoz igazodd, egymasra épitett —
ellendrzési formakat a tanterv, ezek tartalmi kdvetelményeit a tantargyi program
hatdrozza meg. A hallgaté a végleges egyéni tanrendben szerepld tantargyakbol
vizsgdzhat. Kreditpont csak érdemjeggyel zaruld tantargybol szerezhetd. A
szamonkérés akkor eredményes, kreditpont csak akkor jar, ha a hallgatd
teljesitményének értekelése legalabb elégséges, illetve megfelelt.

A hallgatok teljesitményének értékelése:

Az ismeretek ellendrzése torténhet
a. a szorgalmi iddszakban a tanéran tett irasbeli vagy szobeli beszamoldval,
irasbeli (zarthelyi) dolgozattal, illetve otthoni munkaval készitett feladat
(tanulmany), valamint a szeminariumokon végzett munka értékelésével,
b. avizsgaidészakban tett vizsgaval,
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c. a tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt megkezdett hallgatok
esetében szigorlattal,
d. zardvizsgaval.

Félév végi értékelés adhatd

a. felévkozi jeggyel (jele: f), mind elméleti, mind gyakorlati jellegli
tantargyak esetén, a szorgalmi id6szak alatti ellenérzések alapjan,

b. vizsgajeggyel (jele: v), ekkor az érdemjegy megallapitasa torténhet csak a
vizsgdn mutatott teljesitmény alapjan, vagy a félévkozi ellendrzések és a
vizsgdn mutatott teljesitmény egylittes figyelembevételével. Ez utobbi
esetben az érdemjegy megallapitasa legaldbb 50 %-ban a vizsga, és
legfeljebb 50 %-ban a szorgalmi iddszak alatti ellenérzések alapjan
torténik.

Ha a félévkozi jegy megallapitasa részben vagy egészben zarthelyik alapjan
torténik, akkor a szorgalmi idészakban kell lehetdséget biztositani a sikertelen,
vagy meg nem irt zarthelyik poétlasara. Kivételt jelenthet a szorgalmi iddszak
utols6 hetében megirt zarthelyi, amelynek poétldsa a vizsgaiddszakban
torténhet. Az ily modon a vizsgaiddszakba kertiilt pot zarthelyire ugyanazok a
feltételek vonatkoznak, mintha még a szorgalmi iddszakban tartottdk volna. A
zarthelyi potlasanak lehetdsége alanyi jogon jar minden hallgatonak. Félévkozi
feladatok, gyakorlatok a tantargyi kovetelményekben leirtak szerint pdtolhatok.
Ha a hallgatdo a zérthelyik és a félévkozi feladatok potlasi lehetdségének
(lehetdségeinek) felhasznaldsaval sem tudja a félévkozi jegyet megszerezni a
vizsgaiddszak masodik hetének végéig, ismételt vizsga jelleggel kisérletet tehet
a félévkozi jegy megszerzésére.

- szigorlat (a 2006. szeptember 1-je el6tt hallgatdi jogviszonyban allok
esetében), vizsga, illetve gyakorlati jegy (a 2008/2009. tanév elott
szerzett értékelés) esetében, illetve 2008. szeptembertdl félévkozi jegy

- otfokozath jeles (5)
j6 (4)
kozepes 3)
elégséges 2
elégtelen Q)
- beszamolo esetén (2008. szeptembere elott megszerzett értékelésnél)
haromfokozata jol megfelelt (5)
megfelelt (3)

nem felelt meg (1)
mindsitéssel torténhet, és/vagy alairés lehet.

Alairast minden tantargy esetében szerezni kell. Az alairds a félév igazolasat
jelenti. A vizsgara bocsatas feltétele az alairas megszerzése. Az alairas
kiiszobfeltételeként a félévkozi ellendrzéseken elérhetd pontszam legfeljebb 50
%-anak, (vagy az osztalyzatok ennek megfeleld atlaganak) elérését lehet eldirni.

Az el6z0 félévekben megszerzett alairas 6t évig érvényes, ha a kordbban teljesitett
tantargy programja legalabb 75 %-ban megfelel a jelenlegi tantargy
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programjanak. Az el6z0 félévekben megszerzett aldirds elutasitisa esetén a
hallgaté 15 napon beliil a Tanulmanyi Bizottsaghoz fellebbezhet.

A félévi alairas:

- a vizsgaval zarulo tantargy félévkozi kovetelményeinek teljesitését az alairas
igazolja, ha a tantargyi program évkozi kdvetelményeket nem tartalmaz, de a
vizsgakon vald részvételt alairashoz kotheti, ez az alairas a vizsga alkalméval
is megszerezhetd,

- abban az esetben, ha az alairas a félévkozi teljesitményt igazolja, és a hallgatod
a vizsgaidészak masodik hetének végéig nem tudja megszerezni, a
kovetelmény csak a tantargy Gjrafelvételével teljesitheto.

A vizsgaeredmények:

- Jeles (5) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a teljes vizsgaanyagot
alaposan ¢és Osszefiiggéseiben ismeri, azt Onalloan és biztosan
alkalmazza.

- Jo (4) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a teljes vizsgaanyagot jol ismeri
¢s az anyag alkalmazasdban biztonsdgot mutat.

- Kozepes (3) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a vizsgaanyag lényeges
részeit elfogadhato modon ismeri €s az anyag alkalmazasdban megfeleld
jartassagot mutat.

- Elégséges (2) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a vizsgaanyag 1ényeges
részeit elfogadhaté mdodon ismeri.

- Elégtelen (1) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a tovabbhaladashoz,
illetleg szakmdjanak gyakorlasahoz feltétleniil sziikséges elméleti és
gyakorlati ismeretekkel nem rendelkezik.

3) A tantargyak fobb értékelési formai:

- Feélévkozi jegy elérését irhatja eld a tanterv, a szorgalmi iddszak alatti
szamonkérések alapjan

- Avizsga (kollokvium) valamely tantargy egy vagy tobb oktatasi félévi
tananyagéanak altalaban szobeli szamonkérése. Ennek keretében arrol kell
meggy6zddni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el a tananyagot,
illetleg arrol, hogy képes lesz-e az erre épiild tovabbi tananyag
elsajatitasara. A vizsga értékelése otfokozatii mindsitéssel torténik.

- Aszigorlat (a 2006. szeptember 1-je el6tt hallgatoi jogviszonyban allok
esetében) a képzési cél szempontjabol alapvetd, a tantargy vagy
tantargycsoport egész anyagat lezar6 szdmonkérés. Zardvizsga
tantargybol szigorlatot eldirni nem lehet. A szigorlat értékelése
otfokozatu mindsitéssel torténik (a 2006. szeptember 1-je eldtt hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezdk esetében).

A szigorlat legalabb kéttagi bizottsag el6tt tehetd. A bizottsag
megszervezésérol, a tanszék vezetdjével egyeztetve, az oktatd koteles
gondoskodni. A bizottsag elnokét a tanszék vezetdje jeloli ki. A szigorlati
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jegyz6konyvet a bizottsdg minden tagjanak ala kell irnia. A szdmonkérés
soran az ¢érdemjegyet a bizottsag egyiittesen allapitja meg. Vita esetén
szavazassal kell az osztalyzatot megallapitani. Szavazategyenldség esetén
az elndk szavazata dont. Irasbeli szigorlat esetén a javitast a szigorlati
bizottsag elndke ellendrzi, és aldirja.

A szabadon valaszthatd (fakultativ) tantargyakbol félévkozi jegy vagy vizsga
irhat6 eld, amelyet a tanulmanyi atlagba be kell szdmitani. Ha a tanterv nem ir el
félév végi szamonkérést, a foglalkozdsok latogatasat az oktatdo a leckekdnyv
alairasaval igazolja.

A Foéiskola elfogadja a hallgatd altal az el6irt 6raszamban intézményen kiviil
igazoltan  teljesitett  testneveléssel kapcsolatos  tevékenységet, illetve
sporttevékenységet, amelyet a leckekonyvben aléirassal az érintett oktatd igazolja.

26.§
Jegymegajanlas

Az olyan vizsgaval zar6dé tantargyakbol, amelyek eléadasaihoz szeminarium
(gyakorlat) is csatlakozik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyek foglalkozasai
csak szemindriumbdl (gyakorlatbol) allnak, az oktatd a hallgatonak az oktatasi
idészakban nyujtott teljesitménye, vagy tudomanyos diakkori munkaja alapjan
vizsgajegyet ajanlhat meg.

A megajanlott értékelést a hallgatdé nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara
bocsatast.

27.8
Javito vizsga

A vizsga sikertelenségét (az elégtelen osztalyzatot) a vizsgaztatdo koteles a
hallgat6 leckekonyvébe is bejegyezni.

A hallgaté a sikertelen szamonkérés (vizsga, szigorlat) kijavitasat ugyanabbol a
tantargybol legfeljebb 2 alkalommal kisérelheti meg ugyanazon vizsgaiddszak
soran, a vonatkozo szabalyzatban meghatarozott dij befizetése esetén. A
javitovizsga dijanak befizetését igazold csekkszelvény eredeti példanyat - melyen
a hallgat6 koteles feltiintetni a vizsga targyat €s idOpontjat - a vizsgazo benyujtja a
vizsgan feliigyel6 tanarnak a vizsga megkezdése elott, aki a csekkszelvényt
kézjegyével ellatja, majd visszaadja a hallgatonak. Az allamilag finanszirozott
hallgatd csak a masodik javitd vizsga esetében fizet ismétlési dijat. A
csekkszelvény bemutatasa nélkiil nem vehet részt a vizsgan. Abban az esetben, ha
a hallgatonak sziiksége van az eredeti csekkre, a feliigyel6 koteles az eredeti
csekkszelvényt datumpecséttel és aldirassal ellatni, a hallgatd pedig a
csekkszelvény eldzetesen készitett fénymasolatat benyujtani.
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Altalaban a tantargy oktatdja vizsgaztat, indokolt esetben (betegség, az oktatd
hivatalos elfoglaltsaga) a tanszék vezetdje mas vizsgaztatot is kijelolhet.

Javitd vizsgat — amennyiben a hallgatd vagy az oktatd kéri - bizottsag elétt lehet
tenni, de a tantargy eléadoja a bizottsag tagja lehet abban az esetben is, ha
korabban a hallgat6 nala vizsgazott sikertelentil.

A megismételt vizsga a sikertelen vizsgat kovetoen legkorabban
- vizsga (kollokvium) esetén a 3. napon,
- szigorlat esetén (2006 el6tt kezdett tanulmanyoknal) a 6. napon tehetd.

A javito vizsga a kiiloneljarasi dij befizetésének 27. §. (2) pontja szerinti igazolasa
utan kezdhetd meg.

Azon hallgatoknak, akik egy tantdrgyat Gjra felvett tantargyként vesznek fel, a
Foéiskola vizsgakurzust indithat. A  vizsgakurzus kontaktéra nélkiili
vizsgalehetdség, melyre a szorgalmi iddszak els6 honapjaban keriil sor. A
vizsgakurzusra a vizsgakra vonatkozd szabalyok érvényesek.

A harom elégtelennel zarult tantdrgy eredményének javitasdra ugyanabban a
vizsgaiddszakban nem keriilhet sor. A kdvetelmény csak a tantargy
ujrafelvételével lehetséges, kizarolag a tanterv altal meghatirozott félévben. A
Foiskola kontaktora nélkiili vizsgakurzust is meghirdethet. Ebben az esetben a
hallgatok irdsbeli kérésére a Foiskola lehetdséget biztosit konzulticids oOrak
tartasara, kiilon téritési dij ellenében.

28.§
Sikeres vizsga javitasa

Amennyiben a hallgatdé a kapott sikeres vizsgaértékelést javitani akarja,
kiiloneljarasi dij ellenében félévenként egy tantargybdl ujabb vizsgat tehet. Az
ujabb vizsga értékelése — ha ez nem elégtelen — végleges.

Amennyiben a hallgaté az Gjabb vizsga letételére a kitlizott napon nem jelenik
meg, a kordbban tett vizsgdjanak érdemjegye véglegessé valik.

29.8
A vizsgak nyilvantartasa, dokumentalasa

A vizsgaztatd oktatd (a vizsgabizottsdg elndke) a vizsgarol vizsgalapot koteles
vezetni, amelyet a vizsga befejezése utdn aldirasaval ellatva a tanszéki
oktatasszervezOnek — szdbeli vizsga esetén — a vizsga napjan, de legkésdbb a
vizsgat kovetd masodik munkanapon megkiild, elektronikus uton is, tovabba az
értékeléseket az ETR-be rogziti. A szdbeli vizsga eredményét a szobeli vizsga
alkalméval a leckekonyvbe be kell jegyezni.
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frasbeli vizsga esetén, ugyancsak elektronikus uton, a Fdiskola vezetése altal
meghatarozott idéponton beliil az oktatd koteles megkiildeni az irasbeli vizsga
eredményét a Tanulmanyi Hivatalnak, és rogzitenie kell az ETR-be is. A
vizsgalapra fel kell irni a vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, valamint a vizsga
eredményét betiivel és szammal. Az oktatdo az irasbeli vizsga eredményeket
legkésobb a vizsgaidOszak utols6 napjaig koteles a leckekonyvbe bejegyezni.

frasbeli vizsga esetén a dolgozatok megtekintésére a tantargyfelels tanarok
kotelesek lehetdséget biztositani, mivel a dolgozatokat csak szaktandrral lehet
megnézni.

Az oktatéi alairason tul a meghatarozott tantargyaknal a kreditpont
megszerzéséhez a hallgatonak legalabb elégséges, vagy megfelelt gyakorlati,
vizsga vagy szigorlati jegyet kell kapnia.

A benytjtott nyelvvizsga-bizonyitvany masolatat a személyi anyagban kell
elhelyezni, és az ETR-ben, valamint a leckekdnyvben a hivatalos bejegyzésekhez
kell bevezetni.

A leckekdnyv okirat, hibds bejegyzés esetén az oktatonak ¢és a tanulményi
eléadonak az okirat javitasi szabalyai szerint kell eljarni. A javitas helyét pl.
csillaggal meg kell jeldlni, a hibas szoveget at kell huzni Ggy, hogy az még lathato
maradjon, és a megjegyzeés rovatba a jelolést ismételten feltiintetve a helyes
szoveget alairassal ellatva kell beirni. Atfestés, mas modon valo torlés tilos.

A hallgato torlést vagy javitast a leckekonyvben nem végezhet!

A gyakorlati jegyekrdl kiallitott vizsgalapot a szorgalmi idészak végén az
oktatasszervezonek és a Tanulmanyi Hivatalnak kell atadni, és az ETR-be be kell
rogziteni.

A szigorlatrdl szigorlati jegyzOkonyvet kell kidllitani €s a vizsga napjan az
oktatasszervezonek és a Tanulmanyi Hivatalnak atadni, és az értékelést az ETR-be
1s rogziteni kell. Szobeli vizsga esetén a vizsga eredményét a leckekdnyvbe is be
kell jegyezni, irasbeli vizsga esetén legkésobb a vizsgaiddszak utolsd napjaig.

30. §
A félév lezarasa

A tanulmanyi kovetelmények teljesitése, a kreditpont megszerzése és az

1)

)

atlageredmény kiszamitasa

Amennyiben a hallgat6 a vizsgaidészakban valamennyi vizsgdjat sikeresen letette,
és a tantervben eldirt egyéb kovetelményeket (félévkozi jegy megszerzése) is
teljesitette, az oktatdsi id6szakot az oktatasi igazgatd a leckekonyv alairaséval
zarja le. A félév lezarasaként a leckekonyvnek tartalmaznia kell az adott félévben
megszerzett kreditpontokat, valamint a stlyozott tanulmanyi atlageredményt.

A hallgaté tanulmédnyi munkajanak mennyiségét az adott félévben megszerzett
kreditpontok szdma mutatja. Kreditpont csak az elégtelennél jobb érdemjeggyel
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lezart tantargyakra adhatd, elégtelen vagy nem felelt meg mindsités esetén a
kreditpont 0. Az alairassal végz0do targyak teljesitéséért nem jar kreditpont. Az
el6z0 tanulményok alatt teljesitett, és az adott félévben tantargyi elismeréssel
elfogadott tantargy tanterv szerinti kreditpontja a hallgatd adott félévi
teljesitményébe nem szamit be, de az dsszes kredithez hozzaadodik.

A tanulmanyi munka mindségét a kreditpontokkal sulyozott tanulmdnyi éatlag
mutatja. A hallgaté tanulmanyi atlageredményét a Tanulmanyi Hivatalnak — a

letett vizsga alapjan — kell megallapitani.

A félévi atlageredményt a teljesitett vizsgak kreditponttal sulyozott atlaga adja.

A mintatanterv szerint haladéknal:

>.(tantargy kreditpont x érdemjegy)
Silyozott atlag=
2. az adott félév mintatanterve szerinti 6sszes kreditpont

Az egyéni tanrend szerint haladoknal:

>.(tantargy kreditpont x érdemjegy)

Sulyozott atlag =
2. az adott félévben vallalt egyéni tanrendben szerepld kreditpont

Az adott felevi Osztondijak megallapitasanak alapjat kepezi az eldz0 aktiv félevi
kredit (6sztondij)index. Az 6sztondijindex (Oi) egy félévre vonatkozik, melynek
kiszdmitasa:

>.(tantargy kreditpont x érdemjegy)

a félévenként teljesitendd kreditpont

Az elismert tantargy eredménye beszamitandd a sulyozott tanulmanyi atlagba,
Kivéve, ha azt a hallgatd a szakmai képzéshez nem tartozd tantargyak korébol a
szabadon valasztott tantargyakra engedélyezett kereten feliil veszi fel.

Azon tantargyak, amelyekbdl a hallgaté nem kisérelte meg a vizsgat, elégtelen (1)
érdemjegyet kapott, a sulyozott &tlagba nem szamitanak, de a felvett
kreditpontokba igen.
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A félévi atlageredményt két tizedes jegy pontossagig kell kiszamitani, és a
félévben megszerzett kreditpontokkal egyiitt be kell vezetni a hallgatd
leckekonyvébe.

31.§
Méltanyossag gyakorlasa

A rektor felmentést adhat a szabalyzat eldirasai alol. Méltanyossagi jogkorében
eljarva azonban csak a hallgatd csaladi és életkoriilményeit befolyasolod rendkiviili
¢s okirattal bizonyitott tények esetén, az érintett oktatdsi szervezeti egység
véleményére figyelemmel adhat helyt a hallgat6 kérelmének.

A hallgato — kérelmére, kiiloneljarasi dij ellenében — kiilondsen indokolt esetben a
képzési idoszakon beliil két alkalommal méltanyossagi kérelemmel élhet, azonban
az engedély — tanulmanyai sordn — csak egy alkalommal kaphat6 meg.

A kérelmek elbiralasa a rektor jogkorébe tartozik. A dontés ellen fellebbezésnek
helye nincs. A hatarozatot a leckekonyvbe, a hivatalos bejegyzésekhez be kell
vezetni.

A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell a potlas feltételeirdl, az
esetleges felmentésekrdl, ¢és utalni kell arra, hogy a hallgatd a tovabbiakban
méltanyossagi kérelemmel nem élhet.

32.§
Tehetséggondozas

A Foiskola mentorprogram keretében nyudjt segitséget a hatranyos helyzetl
hallgat6 tehetségének kibontakoztatasdhoz.

Hatranyos helyzetli — a 2005. évi CXXXIX. Fels6oktatasi torvény alapjan - az a
hallgato, akit kozépfoku tanulményai soran csaladi koriilményei, szocialis
helyzete miatt a jegyz6 védelembe vett, illetve aki utdn rendszeres
gyermekvédelmi tamogatast folyositottak, illetve rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatast folydsitottak, vagy allami gondozott volt.

A mentorprogram keretében a Fdiskola oktatéi nyljtanak segitséget, akiket a
Foiskola rektora kér fel.
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V.

A VEGBIZONYITVANYRA, A SZAKDOLGOZATRA, A

ZAROVIZSGARA ES AZ OKLEyELRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

33.§

Az ide vonatkozo6 szabalyokat a TVSZ 1., 2., 3., 4. sz. melléklete tartalmazza.

VI.

A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT TANULMANYAIK

SORAN MEGILLETO TANULMANYI KEDVEZMENYEK

34.§
Sulyos beszédhibas fogyatékos hallgato

A sulyos beszédhibas fogyatékos hallgatd a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tehet
valamennyi vizsgatdrgybol. Amennyiben a hallgat6 a szdbeli vizsga lehetdségét valasztja, ugy
szamara a nem fogyatékos hallgatok esetében megallapitott felkésziilési idonél hosszabb
felkésziilési 1d6t kell biztositani.

(1)
()

3)

(4)

()
(6)

35.§
Diszlexias-diszgrafias hallgato

Diszlexias-diszgrafias hallgaté irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tehet.

Ha fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipust nyelvvizsga
irasbeli kovetelményeinek teljesitésére, részleges felmentést kaphat a ,,B” tipusu
(irasbeli) nyelvvizsga letétele alol.

Ha fogyatékossdga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipust nyelvvizsga
szobeli kovetelményeinek teljesitésére, részleges felmentést kaphat a ,,A” tipusu
(szobeli) nyelvvizsga letétele alol.

A hallgaténak irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékos hallgatok esetében
megallapitott felkésziilési idOnél hosszabb felkésziilési idot kell szdmara
biztositani.

Az irésbeli beszamoloknal a szamitdgép hasznalata megengedett szdmara.

frasbeli vizsga esetén, a hallgatd korabban jelzett kérésére a Tanulméanyi Hivatal
gondoskodik az ir6gép, helyesirasi szotar, értelmezd szotar biztositasarol.



(7)

(8)

1)

)

1)

()

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

-34 -

Kiilondsen sulyos beszédhiba esetében a hallgatd kérésére a vizsgaztatd koteles
lehetdvé tenni szobeli vizsga letétele helyett irasbeli vizsga letételét.

A hallgato kérésére a tanulmanyi rektor-helyettes dont a nyelvvizsga-kovetelmény
szobeli, illetve irasbeli részének elengedésérol.

36. §
Diszkalkulias hallgaté

A specidlis sziikségletii hallgatok szamara nyujtott mentesités kizardlag a
mentesités alapjaul szolgald koriilménnyel Osszefiiggésben biztosithatd, €s nem
vezethet az oklevél altal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges
alapvetd tanulmanyi kévetelmények aloli felmentéshez.

Diszkalkulids hallgatdo esetében kifejezetten figyelembe veendd a 35.§ (1)
bekezdése.

37. 8§
Hallassériilt hallgato

Halléssériilt hallgatok esetében a szdbeli vizsga helyett biztositani kell az irasbeli
vizsga lehetdségét.

A stlyosan hallassériilt (siket) hallgaté az idegennyelv-tanulas és az allamilag
elismert nyelvvizsga kdvetelménye alol is felmentést kaphat.

Aki mar el6z6 tanulmanyi soréan is tanult idegen nyelvet, de fogyatékossaga miatt
nem képes az allamilag elismert ,,C” tipust nyelvvizsga szobeli kdvetelményeinek
teljesitésére, felmentést kaphat az ,,A” tipust (szobeli) nyelvvizsga letétele alol.

A hallgaté kérésére a szobeli vizsgaztatds esetén jelnyelvi tolmacsot kell
biztositani.

Az érthetdség és a megértés szempontjabol a feltett kérdéseket, utasitasokat
egyidejiileg szoban ¢és irdsban is meg kell jeleniteni a hallgaté részére.

Minden vizsgaztatas alkalmaval sziikséges a segédeszkozok (pl. értelmezd szotar,
kalkulator), a vizualis szemléltetés biztositasa.

Sziikség esetén a nem fogyatékos hallgatok esetében megallapitott felkésziilési
1dénél hosszabb felkésziilési id6t kell szdmara biztositani.

A hallgatd kérésére a vizsgaztatd koteles a szobeli vizsga helyett irasbeli
szamonkérést alkalmazni.
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Szobeli vizsga esetén, ha a hallgatd kordbban ezt jelzi, a Tanulmanyi Hivatal
koteles a jelnyelvi tolmacsot, illetve a sziikséges segédeszkozoket (értelmezd
szotar, kalkulator, vizudlis szemléltetést lehetévé tevd eszkozok) a vizsgara
biztositani.

A hallgatd kérésére a tanulmanyi rektor-helyettes dont az idegennyelv-tanulas,
illetve az allamilag elismert nyelvvizsga kdvetelménye aloli felmentésrél, illetve a
kovetelmények csokkentésérol.

38. §
Latassériilt (vak, gyengén 1ato) hallgato

Az irasbeli vizsgdk helyett a szobeli vizsga lehetdségét, illetve az irasbeli
szamonkérés esetén specialis technikai eszkdzok hasznalatat kell biztositani.

Aki mér eldz6 tanulmanyi soran is tanult idegen nyelvet, de fogyatékossaga miatt
nem képes az allamilag elismert ,,C” tipust nyelvvizsga szdbeli kovetelményeinek
teljesitésére, részleges felmentést kaphat a ,,B” tipust (irasbeli) nyelvvizsga
letétele alol.

A fogyatékossdga miatt a gyakorlati kovetelmények teljesitése alol felmentést
kaphat, és a gyakorlati kovetelmények teljesitése megfeleld (nem gyakorlati)
kovetelmények teljesitésével helyettesithetd.

A hallgaté mentesithetd a geometriai, szerkesztési feladatok alol, de a szabalyok
ismerete megkovetelhetd.

A kérdések, tételek, hangkazettan, lemezen, pontirdsban vagy nagyitasban torténd
hozzaférhetdségét, megfeleld vilagitast, személyi segitot.

Sziikség esetén a nem fogyatékos hallgatok esetében megallapitott felkésziilési
1dénél hosszabb felkésziilési id6t kell szdmara biztositani.

A hallgatd kérésére a vizsgaztatd koteles irasbeli vizsga helyett szdbeli vizsga
letételét lehetdvé tenni.

A hallgatd kérésére a tanulmanyi rektor-helyettes dont az idegennyelv-tanulas,
illetve az éallamilag elismert nyelvvizsga kovetelménye aloli felmentésrdl, illetve a
hallgat6 &ltal teljesithetd kovetelmények meghatarozasarol.

A hallgatd kérésére a szakirany-vezetd, a helyettesitdé kovetelmények
meghatarozasaval egyidejiileg, felmentést adhat a gyakorlati kdvetelmények,
valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.
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39.§
Mozgaskorlatozott hallgato

Biztositani kell az akadalymentes kornyezetet, a tanulashoz sziikséges feltételeket,
valamint — a szabalyzatban foglaltak alapjan — a gyakorlati kovetelmények
teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentését, illetve annak mas formaban
torténd teljesitését.

Helyettesiteni lehet az irasbeli vizsgat szobelivel, a szobeli vizsgat irasbelivel.

A hallgaté mentesithet6 a geometriai, szerkesztési feladatok alol, ha nem tudja a
sziikséges eszkozoket hasznalni.

Lehetové kell tenni az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis
eszkozok (pl. specialis fiizetek, irogép, szamitogép), illetve kerekesszékkel vagy
mas segédeszkodzzel is megkdzelithetd, donthetd, allithatd cstiszasmentes feliilettel
ellatott asztallap hasznalatat.

Sziikség esetén a nem fogyatékos hallgatokra vonatkozdéan megallapitott
felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési idot.

Sziikség estén személyi segitdt kell biztositani.

A gyakorloteriiletek kijelolésénél figyelembe kell venni a mozgéskorlatozott
hallgatd egyéni allapotdbdl add6dod kivanalmakat, igy biztositani kell az
akadalymenetes kornyezetet, az elérhetdséget.

A hallgatd kérésére, ha sziikséges, a szakirany-felel6és mentesitheti a
mozgaskorlatozott hallgatot, a gyakorlati kovetelmények teljesités alol, illetve azok
mas feladattal kivalthatok.

A hallgato kérésére a vizsgaztato koteles lehetove tenni:
- aszobeli vizsga letétele helyett irasbeli vizsga letételét,
- az irasbeli vizsga letétele helyett szobeli vizsga letételét,
- indokolt esetben személyi segitd jelenlétét.

A hallgatd kérésére a tanulmanyi rektor-helyettes dont az idegennyelv-tanulas,

illetve az allamilag elismert nyelvvizsga kovetelménye aloli felmentésrdl, illetve a
kovetelmények csokkentésérol.

40. §
A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje

A fogyatékossaggal €16 hallgatd fogyatékossdganak tipusat és mértékét, annak
végleges vagy iddszakos voltat szakvéleménnyel igazolja.

A szakvélemény kiadasara
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amennyiben a jelentkezé fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulmanyai soran is
fennallt, ¢és erre tekintettel a tanulmanyai és az érettségi vizsga soran
kedvezményben részesiilt, a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben
meghatarozott bizottsag;
amennyiben a fogyatékossagot késobb allapitottak meg

ba) hallassériiltek esetében a teriiletileg illetékes audiologiai allomas
szakfborvosa,

bb) latassériiltek esetében a teriiletileg illetékes szemészeti szakrendeld
féorvosa,

bc) mozgassériiltek esetében a terliletileg illetékes klinika, korhaz, szakrendeld
féorvosa,

bd) a beszédfogyatékossdg és pszichés fejlodés zavarai miatt a nevelési,
tanulasi folyamatban tartosan ¢€s sulyosan akadalyozottak esetén igazsagiigyi
szakértd
a hallgat6 vizsgalata alapjan, 30 napon beliil jogosult.

Amennyiben a hallgatd nem fogadja el a (2) bekezdés b) pontja szerinti szerv
megallapitasat, annak feliilvizsgalatat a kézhezvételtél szamitott 15 napon beliil
kérheti a ba)-bc) pont tekintetében igazsagiigyi szakértotdl, a bd) pont tekintetében
az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Barczi Gusztav Gyodgypedagogiai Fdiskolai
Kar Gyakorl6é Gyogypedagogiai Szolgaltatd Intézettdl.

A (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hallgatd a Tanulmanyi Bizottsagnak
nyujtja be azoknak a kdzoktatdsi intézmény altal kiallitott dokumentumoknak — az
intézmény altal hitelesitett — masolatat, melyek igazoljak, hogy fogyatékossaga a
kozépfoka tanulményai soran fennallt és emiatt kedvezményben részesiilt.

41.§

A fogyatékossaggal €10 hallgatok segitését iranyité koordinator feladata

(1)

()

A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatok segitését iranyitd koordinator személyérdl a
Foiskola Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szerint az illetékes vezetd dont.

Az (1) bekezdés szerinti koordinator feladata:

részvétel a fogyatékossaggal €16 hallgatok altal benyujtott kérelmek elbiradldsaban
és nyilvantartasaban,

kapcsolattartas a fogyatékossaggal €16 hallgatokkal, azok személyes segitdivel,

a fogyatékossaggal ¢l6 hallgatok tanulményai, vizsgdi soran alkalmazhatd
segitségnyujtasi lehetdségek biztositasa, illetve szorgalmi iddészakban a
fogyatékossaggal €16 hallgatok 4altal igényelt konzultacidos lehetdségek
megszervezese,

javaslattétel a fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyainak segitését szolgald
normativ tamogatas felhasznéalasara, a segitségnyujtashoz sziikséges targyi
eszk0zok beszerzéséhez.
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42.§
Egyéb rendelkezések

A hallgaté az eléadasokrdl hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat tanulmanyai
soran hasznalhatja fel. A hangfelvétel készitését irdsban elére be kell jelenteni.

A hallgato kérésére személyi segitdt lehet biztositani.

Vizsga esetén az altalanos felkésziilési idot legalabb 10%-kal, legfeljebb 30%-kal
meghalad6 iddmennyiséget kell biztositani.

Az autista hallgaté esetében a szakvélemény ¢és a kérelme alapjan a 34. § - 37. §-okban
meghatarozott kedvezmények alkalmazhatok.

VII.
ZARO RENDELKEZESEK

43.§

1) A jelen Tanulményi és Vizsgaszabalyzat a Fdiskola minden hallgatdjara, valamint
oktatojara, dolgozojara fegyelmi felelosség terhe mellett kotelezd. A szabalyzat a
rdjuk vonatkoz6 részek vonatkozdsdban a vizsgaztatdsban részt vevd kiilsd
szakemberekre is kotelezo.

2) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2008. szeptember 24. napjan megtartott {ilésén
fogadta el. A szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2008/2009.
tanév |. félévében 1ép hatalyba, és rendelkezéseit minden hallgatora valamennyi
szakon ¢és tagozaton alkalmazni kell.

Dr. Lengyel Marton
rektor
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1. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT

1.§

Eljarasi rend

A teljes idejii képzésben ¢és a részidds képzésben az alapképzésben részt vevo
hallgatonak a zardvizsgara bocsatas feltételeként minden alapszakon és a
mesterképzésen szakdolgozatot kell készitenie az altala valasztott és az illetékes
tanszEk altal jovahagyott témabol.

Célszert, ha a hallgaté 6nalldan valaszt témat. A témavalasztashoz felhasznalhatja
a foiskolai tanszékek altal kidolgozott és az illetékes tanszék altal jovahagyott
szakdolgozati témajegyzéket is, melyet a tanszékek a szakdolgozati itmutatoban a
Fdiskola honlapjan kozzétesznek.

A hallgat6 az altala vélasztott konzulenssel (témavezetdvel) jovadhagyatott téma
rovid kifejtését tartalmazo szakdolgozati adatlapot a szakdolgozati itmutatoban
meghatarozott hataridére az illetékes tanszékekhez nyujtja be. Témavezetd
(konzulens) a Fdiskola oktatdja és kutatoja, illetve a rektor engedélyével kiilsd
szakember is lehet. Kiilsd konzulens csak belsd konzulenssel egyiitt kérhetd fel.

A szakdolgozat-készités

a 2006. szeptember 1. elott 1étesitett hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok
esetében harom éves képzésben résztvevoknél az 5. aktiv, a négyéves képzésben
részt vevoknél a 7. aktiv félévben kezdddik,

a 2006. szeptember 1. utan létesitett hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok
esetében az 6. aktiv félévben kezdodik,

a mesterképzésben a 3. aktiv félévben kezdddik,

és az utolso aktiv félévben a Fdiskola altal meghatarozott idOpontig a hallgato
koteles a kész szakdolgozatot leadni.

A szakdolgozat végleges valtozatanak leadasa az illetékes tanszéken egy
példanyban, fekete kemény boritoval bekotve, illetve egy darab elektronikus
adathordozon (CD vagy floppy) vagy elektronikus uton a kiilon késziilt
»Szakdolgozati tmutatd” szerint. A foiskola postan feladott szakdolgozatot nem
fogad el! A szakdolgozatot a vizsgazé a zarovizsgan visszakapja.

A hallgatd kérelme alapjan az illetékes tanszékvezetdé a Foiskola altal
meghatarozott hatarid6ig engedélyezheti a szakdolgozati téma megvaltoztatasat.

A hallgaté a szakdolgozat-készités iddszakaban legaldbb harom alkalommal
koteles a konzulenssel (témavezetdvel) konzultalni. Ha ez a hallgatdé hibajabol
elmarad, a dolgozat nem biralhato el és a leckekonyvében nem keriil aldirasra.
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A szakdolgozatot két birdlo értékeli, az egyik a konzulens (témavezetd) tanar, a
masik biralé (opponens) lehet a fdiskola oktatoja, vagy a téma szakavatott
gyakorlati (vallalati) miiveldje.

A birdlok a szakdolgozatot a hallgatdé nevére kiéllitott értékeld lapon legfeljebb
két oldal terjedelemben értékelik €s osztalyozzédk. Az osztalyzatot betiivel és
szdmmal is fel kell tlintetni. A birdlok altal készitett irdsos szakvéleménynek
tobbek kozott tartalmaznia kell a téma kidolgozasanak mindségét, eredményeit, de
utalnia kell azokra a szakmai tévedésekre, problémakra, esetleges hidnyossagokra,
amelyeket a jelolttdl feltétlentil meg kell kérdezni az érdemi elbiralas érdekében.
A szoveges értékelésben vagy annak végén meg kell fogalmazni azokat a
kérdéseket, amelyeket a jeldltnek a védés soran feltétleniil meg kell valaszolnia.
Az értékelést harom példanyban kell elkésziteni, amelyet a tanszékek altal
megadott hataridore az illetékes tanszéknek meg kell kiildeni, melynek egy
példanyat a tanszék a hallgaté részére kiadja.

A biraloktol egy-egy érdemjegyet kap a hallgatd. Az értékeléseket a hallgatok —
legkésObb a zardvizsga eldtt egy héttel — a Tanulmanyi Hivatalban kézhez kapjak.

Abban az esetben, ha valamelyik, vagy mindkét birdld értékelése elégtelen, a
tanszékvezetének egy harmadik biralot kell felkérnie. Amennyiben a harmadik
birald is elégtelen osztalyzatot ad, a hallgatdé nem bocsathatdé zardvizsgara, 1)
szakdolgozatot kell irnia.

A szakdolgozat végleges eredményét a Zardvizsga Bizottsdg a zardvizsgan
allapitja meg a két birald javaslata, valamint a szakdolgozat védés alapjan.

Az OTDK-n bemutatott dijazott dolgozatot, amennyiben megfelelnek a
szakdolgozati kovetelményeknek, és a tanszék vezetdje a biralati lap kitdltésével
¢s alairasaval igazolja, jeles értékelésii szakdolgozatként kell elfogadni.

A Fdiskola szakdolgozati utmutatdban teszi kozzé a szakdolgozati
témavalasztasra, a hataridokre, a tartalmi €s formai kdvetelményekre, az értékelés
szempontjaira, valamint a témavezetOkre és (kiilsé) konzulensekre vonatkozé
informaciokat.
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2.5z. melléklet

A KEPZES LEZARASA ES A ZAROVIZSGA

1. §

A végbizonyitvany

A végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgdk eredményes
letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat elkészitésének kivételével
— mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, a képesitési kovetelményekben
eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil
tanusitja, hogy a hallgatd a tantervben el6irt tanulmanyi és
vizsgakOvetelményeknek mindenben eleget tett.

A végbizonyitvanyt a hallgat6 leckekonyvében a Tanulmanyi Hivatal allitja ki, és
a Foéiskola rektora irja ala.

2.§

A zarovizsgara bocsatas feltételei

Zardvizsgara az a hallgato bocsathatd, aki az alabbi feltételeknek egyiittesen eleget tett:

(1)

(2)

- a képesitési kovetelményben ¢€s a tantervben eldirt kreditpontok megléte,
valamint a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése,

- a szakdolgozat benyujtasa a szakdolgozati itmutatd altal meghatarozott
hatériddig,

- a szakdolgozatot mindsitd biralatok,

- a Foiskolaval szemben — esetleges - anyagi (pénziigyi, konyvtari vagy
dologi) tartozasainak rendezése.

3.§

A zarovizsga

A hallgatok tanulmanyaikat a féiskolai szinti alapképzésben, mesterképzésben és
a 2006. szeptember 1. utan hallgatdi jogviszonyt Iétesitdk alapszakon
zarovizsgaval fejezik be. A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek és képességek ellenérzése és értékelése, amelynek soran a
hallgaténak arrél is tantsagot kell tennie, hogy a szakmajahoz sziikséges
készségekkel és tudassal rendelkezik, a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zéarovizsga:

- a szakdolgozat megveédésébol,
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- komplex szobeli vizsgabol all.

A hallgaté a szakonként kiilon szervezett zardvizsga-bizottsag elétt védi meg
szakdolgozatat, és az adott szak tanterve altal eldirt témakorokbdl vizsgazik. A
Foéiskola a vizsgarészeket egyiittesen vagy kiilon-kiilon is megszervezheti.

A kérdések komplex jelleglick és nem egyes tantargyakhoz kotddnek. A
hallgatonak a valaszadas soran a mikro- ¢s makrogazdasagi folyamatok teljes
spektruménak ismeretét bizonyitania kell. A témakordk alapjan a hallgatonak
elméleti és gyakorlati ismereteirdl kell szdmot adnia, a tételeket komplex mddon
kell kifejtenie.

A zarovizsga kovetelményeit a Tanulméanyi Hivatal altal kiadott zardvizsga
tajékoztato tartalmazza, amit a Fdiskola az internetes honlapjan tesz kozz¢é.

A zarovizsgatargyakat oktatd tanszékek az aktudlis zardvizsga félévét megel6zo
regisztracidos héten a Foiskola internetes honlapjan kozzé teszik a zardvizsga
tételeket.

Zardvizsga a tanév munkarendjében kozzétett zarovizsga idészakban tehetd.

A zardvizsgira a hallgatd a szakdolgozat leadasaval egyidejiileg irdsban
jelentkezik a Tanulmanyi Hivatalban.

A zardvizsgat a Tanulmanyi Hivatal késziti el és szervezi meg.
A hallgatd a zarovizsgdjat — a hallgatéi jogviszony megsziinését kdvetden —
késobb is leteheti, de abban az esetben vallalnia kell a zarovizsga idején hatalyos

képesitési kovetelményeknek valdo megfelelést, illetve felkésziilést.

A zéarovizsga szakokra vonatkozd specidlis szabalyait kiilon mellékletek
tartalmazzak.

A zarovizsga letételére vonatkozo tovabbi rendelkezést az 5. § tartalmaz.

4.§

A zarovizsga-bizottsag
A zardvizsga-bizottsag elnokét és a bizottsag tagjait a Foiskola rektora kéri fel és
bizza meg.

A vizsgéaztatd bizottsagnak harom-Gt tagja van. Az elndk a szakteriilet ismert
kiils6 szakembere, illetdleg a Foiskola tandra vagy docense lehet.

A vizsgaztatd bizottsagot gy kell Osszedllitani, hogy tagjai kozott lehetdleg a
szakdolgozat biraloi, valamint kiilsé szakember is jelen legyen.
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5.8

A zarovizsga altalanos eljarasi rendje

A hallgatok vizsgabeosztasat a Tanulméanyi Hivatal késziti el, és a zarovizsga
idépontjat megel6z6 egy héttel a kdozponti hirdetétablan kifiiggeszti, és a Foéiskola
internetes honlapjan megjelenteti. A jeldltek vizsgabeosztasat a vizsga napjan a
vizsgaterem ajtajara is ki kell fiiggeszteni.

A vizsga kezdetén a zardvizsga-bizottsdg elndke a vizsgdzo hallgatoknak rovid
tajékoztatot tart a vizsga szervezésérol, lefolyasarodl és altalanos kovetelményeirdl.

A vizsga megkezdésekor a hallgaté az eldzetesen kozzétett szamon kérd
témakorokbol (tételekbdl) huz és a bizottsag elott késziil fel.

A vizsgara valo felkésziiléshez minden hallgatd részére legalabb 20 perc
gondolkodasi 1d6t kell biztositani.

A vizsgateremben egyszerre legfeljebb négy vizsgazé hallgatd (vizsgazd + 3
felkésziild) tartdzkodhat.

A felkésziiléshez a vizsgazo hasznalhatja az adott szak altal képviselt foglalkozas
gyakorlasahoz sziikséges — kiilon listan meghatarozott — dokumentumokat.

A hallgato felkésziiltségét a bizottsdg tagjai kiilon-kiilon értékelik, majd zart
iilésen — wvita esetén szavazassal — dllapitjdk meg az érdemjegyet.
SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

A zardvizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni, mely feladat ellatasaval jegyzot kell
megbizni. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a hallgatod felkésziilése soran készitett

vazlatait. A jegyz6konyvet a zard-bizottsdg minden tagjanak ala kell irnia.

A zar6vizsga eredményének OsszetevOi: a szakdolgozat védésére kapott
érdemjegy és a komplex szobeli vizsga érdemjegyének atlaga.

Sikeres a zardvizsga, ha a vizsgatantargyak és a diplomamunka mindsitése is
legalabb elégséges. Sikeres zarovizsga nem javithato.

A zardvizsga eredményét a leckekdnyvbe is be kell irni, melyet az elnok ir ala.

A zarOvizsga eredményét — amely nem azonos az oklevél mindsitésével - a
vizsgabizottsag elndke hirdeti ki.

6. §
Az oklevél

Sikeres zardvizsga alapjan és a mindenkor hatdlyos vonatkozd jogszabalyban
eldirt altalanos, illetve szaknyelvi nyelvvizsga kovetelmény teljesitésének
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igazolasat kovetd 30 napon beliil a Féiskola a hallgaté szamara kiallitja és kiadja
az oklevelet.

Az altalanos nyelvvizsga kovetelmény teljesitése aldl mentesiilnek azok a
hallgatok, akik tanulmdnyaiknak elsdé évfolyamon torténd megkezdésének évében
legalabb a 40. életéviiket betoltik. A szaknyelvi nyelvvizsga kovetelménye aldl
nincs felmentés.

Az oklevél a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kdzokirat, amely tanusitja a
tanulmanyok sikeres elvégzését az oklevélben megnevezett szakon.

Az oklevél, mint kozokirat tartalmazza a Foéiskola nevét, OM-azonositojat, az
oklevél sorszamat, az oklevél birtokosanak azonositasara alkalmas nevét,
sziiletésének helyét és iddpontjat, a végzettségi szint, a végzettség (szak), a
képzési forma megnevezését, a zardvizsga napjat, az oklevél mindsitését, a
kibocsatas helyét, évét, honapjat €és napjat. Tartalmaznia kell tovabba a Fdéiskola
rektoranak ¢€s a zardvizsga-bizottsag elnokének eredeti aldirdsat, valamint a
Fdiskola bélyegzdjét.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt
nem tudtdk bemutatni, a Foiskola igazolast allit ki, mely tantsitja a zardvizsga
eredményes letételét.

Az oklevelet magyar és angol nyelven kell kiadni.

A Foiskola az oklevél mellé magyar és angol nyelvii oklevélmellékletet allit ki,
az Eurépai Bizottsdg és az Eurdpa Tanacs altal meghatarozottak szerint. Az
oklevélmelléklet kozokirat.

A Foiskola altal alapképzés alapjan kidllitott fOiskolai végzettséget tanusitd
oklevél:

- tovabbi egyetemi, illetdleg foiskolai alap- és mesterképzésben vald
részvételre jogosit,

- alapképzésben szerzett végzettséghez kotott, jogszabalyban, képesitési
kovetelményekben, valamint alkalmazési eldirdsokban meghatarozott
munkakorok betoltésére, foglalkozas gyakorlasara képesit.

A Fdiskola altal mesterképzés alapjan kiallitott oklevél
- mesterfokozatu végzettségi szintet és szakképzettséget tantisit,
- doktori képzésre torténd jelentkezésre jogosit.

Az oklevél mindsitése (a jogszabalyok nem szabalyozzak, belsd szabalyozas):
a) A 2006. szeptember 1. eldtt hallgatoi jogviszonyt 1étesitett hallgatok
esetében
- aszakdolgozat mindsitésére,
- akomplex szobeli vizsgara,
- a(tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt megkezdett hallgatok
esetében) szigorlatokra kapott érdemjegyek atlaga.
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b) A 2006. szeptember 1. utan hallgatdi jogviszonyt létesitett hallgatok esetében
- az L. ¢és II. évfolyam mintatantervben szerepld tantargyainak kredittel
sulyozott atlaga 25%-ban
- a IIl. évfolyam mintatantervben szerepld tantargyainak kredittel sulyozott
atlaga szintén 25%-ban (ebben benne vannak a szakirany tantargyak is)
- azardvizsga szobeli részére €s a szakdolgozat védésére kapott érdemjegyek
atlaga szintén 50%ban

Az éatlageredmény alapjan az oklevelet a kovetkezOk szerint kell mindsiteni:

minosites kerekitett atlag szamtani atlag
kivalo 5 5,00

jeles 5 451-4,99
jo 4 3,51 -4,50
kozepes 3 2,51 - 3,50
elégséges 2 2,00 -2,50

Kitiintetéses oklevelet kap, aki a zardvizsgan jeles (5) eredményt ér el,
szakdolgozatanak és valamennyi szigorlatinak osztalyzata jeles, az Gsszes tobbi
vizsgajanak és gyakorlati jegyének atlaga legalabb 3,51, tovabba osztalyzatai
kozott kdzepesnél alacsonyabb eredmény nincs.

7. §

Sikertelen zarovizsga megismétlése

Sikertelen zarovizsga esetén a jelolt legfeljebb két alkalommal javité zarovizsgat
tehet. A javitovizsga soran csak az el6zé zardvizsga sikertelen részvizsgait kell
megismételni. A zardvizsga megismétlésének feltétele — masodik javitovizsga
esetén — az ismétld zardvizsgadij befizetésének igazolasa.

Ismételt zardvizsga legkordbban a kovetkezd zarovizsga iddszakban tehetd,
melyre ugyancsak irdsban kell jelentkeznie a hallgatonak. A zarovizsga — masodik
alkalommal val6 - ismétlésére megallapitott dij befizetését igazolo csekkszelvényt
a zardvizsga-jelentkezési laphoz csatolni kell.
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3.SZAMU MELLEKLET

TAJEKOZTATO A KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATROL

1. §

Altalanos rendelkezések

(1) A nappali tagozatos képzésben részt vevé hallgatok tanulmanyaik soran a hetedik
félévet a tantervben eldirt szakmai gyakorlaton kotelesek tolteni.

A hallgatonak a 7. félévben is fenndll a hallgatéi jogviszonya, igy koteles a
beiratkozasi idészakban bejelentési kotelezettségének eleget tenni. A hetedik félévben
a leckekdnyvbe felveendd a szakmai gyakorlat, valamint a szakdolgozati konzultacio.

(2) Azok a levelez6 tagozatos képzésben részt vevo hallgatok, akik a szakmai gyakorlat
céljanak és kovetelményeinek megfeleld munkahelyen allnak alkalmazasban, és ezt a
munkaltatojuk irasban igazolja, felmentési kérelemmel élhetnek. A kérelmet a szakmai
gyakorlat vezet6jének kell benyujtani. A felmentési kérelemnek tartalmaznia kell a
munkahely pontos nevét és cimét, a bet6ltott poziciot €s a tevékenységi kor leirasat.

2. §
A hallgato jogviszonya a gyakorlati ido alatt

(1) A gyakornoki id6 alatt a hallgatoi jogok és kotelességek tekintetében egyrészt a
gyakorlati hely (munkahely) el6irasai, masrészt a féiskolai szabalyok az irdnyadok. E
tajekoztatoban foglalt kovetelmények betartasa kotelezd. Az eldirasok hianyos vagy
pontatlan ismerete nem mentesit a kovetkezmények alol.

(2) A hallgato a gyakorlat megkezdése el6tt a 7. félévben is koteles a foiskolai
beiratkozéassal kapcsolatos kotelezettségeinek eleget tenni, a leckekdnyvébe a
szakmai gyakorlatot bejegyezni.

(3) A gyakorlaton 1év6 hallgatokat a didkigazolvannyal Osszefliiggd jogok megilletik,
ezért a gyakorlat megkezdése elott a didkigazolvanyt érvényesittetni sziikséges. A
gyakorlaton 1év6 hallgatok a foiskolai kdnyvtar szolgaltatasait a kdnyvtarhasznalati
szabalyzatnak magfelelden vehetik igénybe.

3.§

A szakmai gyakorlat célja

A szakmai gyakorlat célja:
- a kiilonboz6 elméletek, fogalmak, eljarasok, modszerek megeértése, illetdleg az iskolai
rendszer(i képzés keretében tanultak adaptalasa, szintetizalasa,



-47 -

- kiilonboz6 képességek, mint a megértés, alkalmassag, szakértelem fejlesztése,

- a tanultak ¢és a gyakorlat kozotti kapcsolatok felismerése, eldmozditasa, 6sszekapcsolasa
valdsagos helyzetekkel,

- a tovabbi tanulmanyokhoz sziikséges alapok megszerzése,

- a szakma megismertetése a hallgatoval, a palyara val6 alkalmassag megerdsitése,

- a hallgato tudja a munkahelyével kapcsolatos tevékenységeket 0sszefiiggd, egységes
rendszerként latni és értékelni. A szervezeti célok rendszerében a gazdalkodési
tevékenységgel kapcsolatos feladatokat atlatni, ezekbdl a sajat munkakorére vonatkozoan
a tennivaldkat meghatarozni

- idegen nyelven a hazai ¢és a nemzetkozi lizleti életben hatékonyan kommunikalni.

4.8

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos kovetelmények

(1) A gyakorlat helyét a hallgaté a Foiskola egyiittmiikodésével szerzi meg. A hallgato
aktivan részt vehet a gyakorlati hely megtalalasaban, a gyakorlati hely és a Féiskola
kozotti egyiittmiikodés megszervezésében. Onélldan javaslatot tehet és valaszthat Ki
gyakorlati helyet a Féiskola jovahagyasaval, ha ez sikertelen, a Fdiskola segitséget

nyujt.

A kiilfoldi szakmai gyakorlat soran a fogadd orszdg munkavallalasi, tartozkodasi és
egyeb szabalyait a hallgato koteles betartani.

(2) A gyakorlat teljesitését a fogadd cégeknek igazolniuk kell, konkrétan megjeldlve a
gyakorlat idépontjat és a ledolgozott hetek szdmat. A gyakorlat alatt a feladatokat a
fogado cég/vallalat vezetdje hatarozza meg ugy, hogy a hallgaté — megfeleld vezetdi
iranyitds mellett — attekintést kapjon a gyakorlati hely egészérél az alabbi
ismeretkorok szerint:

- aszakmai munka menete ¢s munkafolyamatai, miikodési feltételek biztositasa,
- avezetdi szervezet, vezetoi informacios rendszer,

- atervezes €s koltségvetés rendszere pénziigyi kimutatas, eredmény-kimutatas,
- az értékesitési tevékenység modszere, menete,

- marketing tevékenység,

- humén eréforras menedzsment.

(3) A gyakorlat utan a hallgato legyen képes

- a munkahelyével kapcsolatos altalanos tevékenységeket Osszefliggd egységes
rendszerként latni és értékelni,

- aszéllodai munkafolyamatok és az iranyitasi alapelvek ismeretében a fOporta és az
ahhoz kapcsolodo egyéb részlegek feladatait megszervezni,

- a szervezeti célok rendszerében a gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat ellatni, ezekbdl a sajat munkakorére vonatkoz6 tennivalokat
meghatarozni,

- az aktualis tigyviteli és banki eldirasokat alkalmazni,

- a munkahoz sziikséges informacios forrdsokat hasznalni és a technikai eszkdzoket
kezelni.

(4) A szakmai gyakorlat soran
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alakuljon ki az 6néll6 munkavégzés bels6 igénye,

rendelkezzen a szakma gyakorladsahoz sziikséges motivacioval, er6sodjon benne a
felelosség képessége,

legyen fogékony a szakma fejlodése irant, igényelje a folyamatos tovabbképzést,
megujulast.

(5) A szakmai gyakorlat minimalis id6tartama 16 hét, amelyet a hallgatd megszakitas
nélkiil, olyan hazai vagy kiilfoldi gazdalkodasi vagy non-profit szervezetnél koteles
tolteni, ahol megfeleld szakmai tapasztalatokat szerezhet.

5.8
A hallgato6 kotelezettsége

(1) A szakmai gyakorlatot a hallgatonak legkésébb a hetedik szemeszter végéig be kell
fejeznie. Amennyiben a hallgatd nem teljesiti az el6irt szakmai gyakorlatot, nem
potolhato, félévismétlést von maga utan.

(2) Felmentést kaphat a gyakorlat (vagy egy részének) teljesitése alol az a hallgato, aki a
gyakorlat esedékességét megeldzd egy éven beliill mar dolgozott ¢€s azt hivatalosan
igazolni tudja A felmentést ezzel az igazolassal lehet kérvényezni. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a munkaban elt61tott idotartamot, a ledolgozott munkadrak szamat és
a munkakaort.

(3) A szakmai gyakorlat nappali tagozatos fels6foka tanulmanyok részeként valo
elfogadasdhoz és leckekonyvi bevezetéséhez a hallgatd az aldbbi iratokat koteles
leadni a szakmai gyakorlat koordinatoranal:

a szakmai gyakorlat kezdete eldtt a fogadd cég altal kitoltott szerzddést, amely
tartalmazza a szakmai gyakorlat helyét (véllalat neve, cime, telefon/fax szdma); a
gyakorlat pontos kezdetének és befejezésének datumat; a vallalatnal a hallgato
szamara kijelolt szakmai iranyitd nevét, elérhetdségét,

a szakmai gyakorlati hely visszaigazolasahoz sziikséges egyiittmiikodési
megallapodast (a Foiskola biztositja, amit a szakmai gyakorlat vezet6jénél lehet
atvenni),

a szakmai gyakorlat végén a fogado cég altal kitoltott értékelést,

a hallgato altal készitett 10 oldalas dolgozatot.

Az értékeldlapot, valamint a gyakorlati oktatasi naplot a Féiskola biztositja, amelyeket
a szakmai gyakorlat megkezdésekor a szakmai gyakorlat vezetdjétdl kapja meg a
hallgato.

6. §

A szakmai gyakorlat ellendrzése, értékelése

(1) A szakmai gyakorlatot teljesité hallgatdo a szakmai gyakorlat megkezdése utan egy
honapon beliil telefonon felveszi a kapcsolatot a szakmai gyakorlat vezetdjével. A
Foéiskola feladata a szakmai gyakorlatok ellenérzésének biztositasa. A gyakorlatat t61td
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hallgaté vagy a cégnél szamara kijelolt szakmai gyakorlati iranyitoja is kérheti, hogy a
foiskola kijelolt képviseldje latogatast tegyen a fogadd cégnél. Ezen kérést a szakmai
gyakorlat vezetdjének cimezve irasban is el kell juttatni a féiskolara.

(2) A Foiskola részérdl a hallgato altal leadott dolgozat szinvonalat a hallgato szakfelelése

irasban mindsiti (jol megfelelt, megfelelt, nem felelt meg). Nem megfeleld szinvonala
dolgozat esetén a hallgatonak a dolgozatat Gjra kell irnia.

(3) A beszamolonak tartalmaznia kell, hogy a hallgaté a gyakorlat soran

1)

)

1)

)

- milyen munkateriileteken és milyen feladatkorokben dolgozott,

- milyen feladatokat és megbizédsokat kapott, ezeknek hogyan tudott megfelelni,
- milyen tapasztalatokat szerzett,

- mennyire és miért volt hasznos a szakmai gyakorlat.

A beszamold kiegészithetd minden olyan melléklettel, dokumentummal, amelyek
képet adnak a gyakorlohelyrol.

7.§

A szakmai gyakorlat idejére fizetend6 dijak és juttatasok

A koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok a szakmai gyakorlat megkezdése
elétt a dijtételben a gyakorlati idére megallapitott koltségtéritést fizetnek. A
koltségtérités dsszegét a Fdiskola Szenatusa minden évben feliilvizsgalja. A dontésrdl
a hallgatokat elektronikus uton tdjékoztatja.

Egyedi megallapodas alapjan a Foiskola biztosithatja a szakmai gyakorlat ideje alatt a
hallgatok utazasi és biztositasi koltségeit, valamint a lakohely és a vidéki gyakorlati
hely kozotti utazédsi koltségekhez és sziikség esetén a lakbérhez valo részleges
hozzéjarulast.

8.§

A gyakornoki munka teljesitésének szabalyai

A gyakorlaton 1évd hallgatok munkaideje egységesen heti 40 o6ra. Munkaidd
beosztasuk az éves egyenldtlen munkaiddrendszer szabalyai szerint torténik. A napi
munkaidé 4 oranal kevesebb és 12 Oranal tobb nem lehet. A hallgatdknak — a
munkaidd beosztasuknak megfelelden — olyan iddpontban kell megjelenniiik, hogy a
munkaidd kezdetekor munkara készen mar a munkahelyiikon tartozkodjanak.

Munkaidé alatt a munkahelyet (a munkdval kapcsolatos ¢és egyéb kisebb
megszakitdsokat kivéve) nem szabad elhagyni. Mind a késés, mind a munkahely 1d6
elétti elhagyésa igazolatlannak tekintendd. Az allampolgari kotelezettség teljesitése
nem engedélyezhetd. A tavolmaradast a lehetd leghamarabb be kell jelenteni a
munkahelyi vezetonél. A hidnyzas csak hivatalos orvosi, ill. hatdsagi igazolas alapjan
fogadhato el. Ennek mértéke a gyakorlat teljes iddtartama alatt a 4 hetet (200 6rat)



1)

()

(3)

(4)

(5)
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nem haladhatja meg. Amennyiben a betegség miatti igazolt hianyzas a 4 hetet
meghaladja, a teljes gyakorlatot meg kell ismételni. Az ennél rovidebb iddtartamt
igazolt hianyzast a munkahelyi vezetvel valo egyeztetés szerint potolni kell.
Igazolatlan hianyzas miatt a gyakorlatot ,nem felelt meg” értékeléssel kell
mindsiteni.

9.§

A munkavégzés kovetelményei

A munkahely munkarendjér6l a hallgatokat a gyakorlat megkezdése eldtt a
munkahely illetékes vezetdje tajékoztatja. A hallgatok kotelesek a munkarendet
betartani. A munkahely teriiletén a gyakornokok csak a beosztisuknak megfeleld
helyen tartozkodhatnak. Vendégként az értékesitOhelyeken nem jelenhetnek meg,
vendégeket nem fogadhatnak.

A hallgatok kotelesek a szamukra eldirt feladatokat az elvarhat6 szakértelemmel és
gondossaggal, a munkavégzésre vonatkozd szabalyok ¢és a munkateriiletiik
vezetdjének utasitasai szerint legjobb tudasuk szerint végrehajtani. A gyakornok
koteles a munkéja soran tudomasara jutott iizleti titkot megorizni.

A hallgatoknak munkavégzésiik sordn szerény ¢és udvarias magatartast kell
tanusitaniuk mind a vendéggel, mind a munkatarsaikkal szemben. Torekednitik kell a
munkahelyi kollektivaba val6 jo beilleszkedésre, a munkahely alland6é dolgozoival
valé megfeleld egyiittmiikodésre. Kotelesek munkajukat tgy végezni, €s olyan
magatartast tanusitani, hogy masok egészségét, testi épségét ne veszélyeztessék,
munk4jat ne zavarjak.

A hallgatok a szakmai gyakorlati idé alatt a munkaviszonyban all6 dolgozokkal
azonos feltételek mellett jogosultak kedvezményes, ill. téritésnélkiili étkeztetésre,
munka- és védoéruha ellatasra.

A gyakorlatra a hallgatok az illetékes munkahelyi vezetd eldirdsai szerinti 6ltdzetben
kotelesek megjelenni. Kiilonds gondot kell forditani az apolt kiilsére, személyi
higiéniara. A munkaruha tisztantartasa a hallgato kotelessége. A kapott munkaruhat a
jogosultsdg megsziinését kovetden kifogastalan allapotban vissza kell szolgaltatni.
Ellenkezd esetben a munkaruha értékét meg kell tériteni. A munka befejezésekor a
munkahelyet rendbe kell tenni, s csak azutan szabad elhagyni.



4. szamu melléklet

FOGALOMTAR A KREDITRENDSZERHEZ

Abszolutorium:

Aktiv féléy:

Alapozo modul:

A végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgdk
eredményes letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat
elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését,
a képesitési kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését
igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgaté a
tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakovetelményeknek mindenben
eleget tett. A végbizonyitvanyt a Fdiskola rektora irja ala a hallgato
leckekonyvében.

az a félév, amikor a hallgaté legalabb egy tantargyat felvesz.

azon targyak és ismeretek rendezett 0sszessége, amelyek elsajatitasa
nélkiilozhetetlen mas, az adott szak sajatossdgait meghatarozo
ismeretkorok, illetve modulok szempontjabdl, illetve amelyekre mas
(szak)modulok (elsésorban a szakcsoporton beliili szakok moduljai) is
raépithetok.

ECTS (European Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely

Egyeni  halleatoi

megkonnyiti az ECTS alapelveit vallald intézmények hallgatoi szamara
az eurdpai felsGoktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatoi
mozgasszabadsagot.

tanulmanyi _munkaidé: a hallgatéi tanulmanyi munka azon része

Egyéni tanrend:

Ekvivalencia:

munkaordban kifejezve, melyet a hallgatd 4tlagosan a tanoran
(kontaktoran) kiviil onalléan végez a tananyag elsajatitdsa és a
kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaiddszakban a
tanulésra forditott id6t).

a hallgatd minden félévre — a tantervben és a jelen szabalyzatban
rogzitett feltételekkel — egyéni tanrendet dolgozhat ki. A egyéni
tanrendben a hallgato eltérhet az atlagos litemii elérehaladas esetére az
intézmény altal a mintatantervben ajanlott targyfelvételi rendtol.

kolcsonds megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak
kolcsonds elszdmolhatosagat biztositd egyenértékiiség, mely akkor 4ll
fenn, ha a tartalmi azonossdg minimum 75%-ban megallapithat6. Az
ekvivalencia a mas intézményekben szerzett tanulmanyi pontok
elismerésének az alapja. Megallapitasa a Kreditatviteli Bizottsag joga.

Elotanulmanyi rend: a szak tantervében, az adott tantargy felvételéhez eldzetesen

teljesitendd tantargyak Gsszessége.

Elbzetes kovetelmény: egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges, masik

tantargyban, tantargycsoportban szerepld ismeretanyag igazolt
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teljesitése. A tantargy csak akkor vehetd fel, ha a hallgaté az annak
elozetes kovetelményeit a tantargy felvételét megeldzden teljesitette.

Elbzetes egyéni tanrendterv: a szorgalmi idészakot megel6zéen a kovetkezd félévre
felvenni kivant tantargyak listaja.

Feéléev—érvényesitése: a félév végén a leckekdnyvben a bejegyzések aldirdssal torténd
hitelesitése.

Fakultativ, szabadon vdlaszthaté targy: a tantervben szereplé kinalati listabol szabadon
valasztott tantargy.

(Osszes) hallgatéi tanulmdnyi munkaidd: atlagos tehetségii, felkésziiltségii, atalagosan
elvarhato teljesitménnyel tanuld hallgatd szdmara a tanulményi munka
sikeres elvégzéséhez (atlagos koriilmények kozott) sziikséges i1do
munkadrakban kifejezve, vagyis a tanora (kontaktora) és az egyéni
hallgato6i tanulmanyi munkadra egyiitt.

Hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések: jogszabalyban, valamint a foiskolai
szabalyzatokban taldlhatd olyan rendelkezések, amelyek a hallgatéra
jogokat ¢és kotelezettségeket allapitanak meg.

Intézmény: az egyetem, illetve a foiskola, a felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX.
torvény 1. szdmu mellékletében felsoroltak szerint.

Képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséehez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott ido.

Képzési idoszak: a képzési ido tagolasa szorgalmi idoszakra és a hozzd tartozo
vizsgaidoszakra

Kotelez6 tantargy: az adott szak képzési céljainak megfeleléen, a diploma
megszerzéséhez sziikséges torzsanyagot magéaban foglald, kreditponttal
rendelkezd tantargy.

Kotelezéen vdlasztando tantdrgy: az adott szak képzési céljainak megfeleld, a tantervben
szerepld targyak vélasztékabol egyénileg valasztott, kreditponttal
rendelkezd tantargy.

Kredit:  a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyulo hallgatoi tanulmanyi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatoi tanulmanyi munkaiddvel ardnyos
relativ mérdszdm; nemzetkdzi konvencionak megfeleléen 1 kredithez
30 munkaorat rendelnek.

Kreditgyiijtés(kreditakkumuldcio): kreditek gyljtése a tanulményok végzése soran,
minden egyes tanulméanyi idészakban a megszerzett kreditek
hozzaadddnak a korabban megszerzett kreditekhez mindaddig, amig a
hallgat6 az Osszes, az oklevél megszerzéséhez, kotelezden elsajatitando
ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaban foglalo eldirt szamu
kreditet el nem éri.
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Kreditallokacio: a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek teljesitéshez atlagosan
sziikséges  Osszes hallgatéi  tanulmanyi  munkdhoz  kreditek
hozzérendelése.

Kurzus:  Egy meghirdetett tantargy megvalosult oktatasa. A kurzushoz mindig egy adott
oktatd konkrét csoport és meghatarozott oktatdsi id6 és terem tartozik.
A kurzus tartalmazza a targy jellegét, a szdmonkérés modjat és az
eredményes elvégzéséhez tartozo kredit pontokat. Egy kurzust képezhet
az egy féléves tantargy egésze, vagy egy nagyobb tantargy egy félévre
eso része.

Modul:  a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal
magaban, amelyek tematikailag, a szakképzés céljat illetéen vagy
valamilyen specializacid céljabol rokon ismereteket, vagy tobb szak
kozos ismeretanyagéat foglaljak Ossze; a modulok lehetnek egymésra
¢épiilok, egymast helyettesitok.

Passziv félév: teljes félév hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetése.

Részkepzés: a szak tantervének megfeleld, kétoldalu egylittmiikddési szerzodések
alapjan mas intézményben végzett tanulmanyok.

Sulyozott atlageredmény: a félévek atlageredményének meghatirozasanal figyelembe vett
szorzat osztva az egyes félévek kreditjeinek Osszegével.

Tanora (kontaktora): a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek oktato
kozremitkddését igényld foglalkozasain vald részvétel ideje.

Tantargy (targy, tanegység, kompetencia-modul): a szak tantervi felépitésének szakmai
alapegysége, amelyhez felvételi és teljesitési feltételek kothetok.

Mintatanterv: a tantervben szerepl6 targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos
itemben haladni akar6 hallgaté ugy kovethet, hogy eleget tesz minden
tantargy felvételénél az el6tanulmanyi kovetelményeknek, minden
félévben 30 (+3) kreditet teljesit, és tanulméanyi kovetelményeit a
képesitési kovetelményekben meghatarozott képzesi 1d6 alatt teljesiti.

Tanulmanyi iddszak (félév stb.): amelyre a hallgato tantargyakat vesz fel (a mintatanterv
alapjan, vagy attol eltéréen, de az el6tanulmanyi rendet betartva), és a
tanulmanyi id0szak befejezéséig eleget tesz egyes tantargyak
tanulmanyi kovetelményeinek.

Végleges tanrend: az adott félévre beiratkozott hallgatok tantargyfelvételének eredménye.




