ADATKEZELESI TAJEKOZTATO OKTATOINKNAK

2019. janius 18.

1. Preambulum

Az alabbi Adatkezelési Tajékoztatd célja, hogy a Budapesti Metropolitan Egyetem
(székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9., intézményi azonositd: FI33842)
(tovabbiakban: Adatkezelé) ismertesse Onnel oktatasi alaptevékenységével
Osszefuggésben kifejtett adatkezelési miveleteit megfelelve

- az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaraél,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (Altalanos
Adatvédelmi Rendelet — General Data Protection Regulation (GDPR))
elbirasaiban, és

- ahatalyos magyar jogszabalyokban foglaltaknak.

A Budapesti Metropolitan Egyetem, mint Megbizd, foglalkoztatdé az oktatassal
Osszefuggd feladatok teljesitése érdekében a nemzeti fels6oktatasrol sz6lé 2011.
évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A részében meghatarozott adatokat jogosult és
koteles nyilvantartani, melyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4.
pontjaban foglaltak szerint tovabbithat.

2. Adatkezel6

A Budapesti Metropolitan Egyetem adatkezelének mindstl (tovabbiakban: Adatkezeld)
a jelen Adatkezelési Tajékoztatoban ismertetett adatkezelései tekintetében.
Adatkezel6 elérhet6ségei: telefon: +361-273-2987, e-mail: metujog.kapu@metropolitan.hu

Adatkezel6 adatkezelési folyamatai soran betartja a hatalyos jogszabalyok eléirasait
és adatkezelési gyakorlata kialakitasakor maradéktalanul tiszteletben tartja a

1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.
BUDAPEST' Telefon: +361 273 3090

Fax: +361 273 3099

mail@metropolitan.hu

EGYETEM Intézményi Azonosité: FI33842


https://maps.google.com/?q=1148+Budapest,+Nagy+Lajos+kir%C3%A1ly+%C3%BAtja+1-9&entry=gmail&source=g
mailto:metujog.kapu@metropolitan.hu

maganszemélyek alapvetd jogainak és maganszférajanak védelmét, kiemelt
figyelemmel az Altalanos Adatvédelmi Rendelet elGirasaira.

Ha barmilyen kérdése vagy megjegyzése merul fel, kérjuk, vegye fel velink a
kapcsolatot a metujog.kapu@metropolitan.hu cimen.

3. A nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény hatalya ala tartozé
képzésen valo részvétel

3.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezels altal meghirdetett, a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény (fels6oktatasi torvény) hatalya ala tartozo felséoktatasi képzes
biztositdsa a hallgatok szamara, az oktatdas megszervezése, lebonyolitasa,
kapcsolattartas az oktatdkkal, oktatashoz kapcsoldoddé napi adminisztracidés Ugyek
intézése, a felsboktatasi intézményben az oktatassal Osszeflggd feladatokat
megbizasi jogviszony keretében dnalléan vagy kijelolt kozremikodoként ellatd oktatdk
és tanarok adatainak kezelése.

Adatkezel6 a fels6oktatasi torvény 18. § (1) értelmében
a) az intézmény rendeltetésszerli mikodéséhez,

b) a jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek
teljesitésehez,

C) a képzés, kutatas megszervezésehez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatdk, kutatok, dolgozdk jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f)a jogszabalyokban és a felsboktatasi intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzatdban biztositott kedvezményekre valdé jogosultsdg megallapitasahoz,
elbiralasahoz és igazolasahoz,

g) a felsboktatasi térvény 15. és 16. § szerint végzettek palyakdvetése céljabdl
nélkulozhetetlenll szikséges személyes és kulonleges adatokat tartja nyilvan.

3.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli:

a) a fels6oktatasi torvény 3. sz. melléklet |. I/A pontjdban meghatarozott,
Adatkezel6 altal kezelt adatkort jelen tajekoztatdo melléklete tartalmazza;
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b) a felsGoktatasban torténé alkalmazasi feltételek meglétét igazolé adat:
buntetlen eléélet, foglalkozastol eltiltas hianya, el6irt végzettség és
szakképzettség megléte (Nftv. 24. § (5).

C) amegbizasi szerz6dés megkotése és teljesitése érdekében szikséges adatok:
- a Neptun, CooSpace rendszerek hasznalatdahoz szikséges felhasznal6 név
(pl. Neptun kod), elsé belépési jelszd, a rendszerek haszndlata soran
keletkezett adatok,

- hallgatoi kérelmek, jogorvoslati kérelmek elbiralasa soran keletkezett adatok,
- etikai eljaras lefolytatasa soran keletkezett adatok,

- oktatoi tevékenységre vonatkozo6 értékelés soran keletkezett adat,

- bankszamlaszam,

- az oktatoval torténd pénziugyi elszamolas érdekében sziukséges adatok.

3.3.  Erintettek kore

Adatkezel6 az altala biztositott felsGoktatasi képzés nyujtasaban, megbizasi
jogviszony keretében oktatoi feladatokat ellatd maganszemélyek adatait kezeli.
Megbizasi szerzddésen alapuld egyuttmikodés esetén a megbizott partner
képvisel6je jeldli ki a szerz6dés szerinti oktatdi feladatok ellatasaban kozremikodd
maganszemelyt.

3.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezel6 jelen Tajékoztatoban 3.2. a) és b) pontjaban ismertetett adatkezelése a
felsGoktatasi torvény elbirasainak, mig az 3.2. c¢) pontban megjeldlt adatkezelés a
megkotott vagy a megkdtendd szerzddés teljesitése érdekében szikséges.
Tajékoztatjuk, hogy az adatok feldolgozasa, kezelése, tarolasa kizardlag a
felsGoktatasi torvényben és a megbizasi szerz6désben foglaltak teljesitése céljabal
torténik.

3.5. Az adatok forrasa

Az adatait a szerz6déskotéskor az oktatd, tanar adja meg vagy az oktatasi
tevékenység soran az Adatkezel6 elektronikus rendszereiben keletkeznek, ott
rendelkezésére allnak. Ha az adatokat az érintett nem kivanja megadni, ugy oktatoi
tevékenységet nem tud folytatni.

3.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezel6 kulonds gondot fordit arra, hogy az oktatok adataihoz az Adatkezeld
részérdl kizardlag az oktatas megszervezésével, lebonyolitasaval, ellen6rzésével, a
tanulmanyi és fizetési kotelezettségek teljesitésével, kotelez6 adatszolgaltatassal
foglalkoz6 szervezeti egységek jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai, megbizottjai
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férjenek hozza. igy kiléndsen a tanulmanyokhoz kapcsolédd adatokhoz annak a
szaknak az oktatasi Ugyekkel foglalkozé munkatarsa és oktatdja fér hozza, amelynek
keretében a hallgatd tanulmanyait folytatja, a hallgatéi tUgyintézéssel kapcsolatos
adatok a Hallgatéi Informaciés Kozpont kezelésében allnak. A Neptun és a CooSpace
rendszerekben tarolt adatok tekintetében az Informatikai lgazgatésag és a Neptun
Iroda is rendelkezik hozzaféréssel.

A személyes adatok elsédleges tarolasara Adatkezel6 a fels6oktatasban egységesen
alkalmazott Neptun rendszert hasznalja, amelyet adatfeldolgozéként az SDA
Informatika Zrt. (székhely: 2030 Erd, Retyezati utca 46.) lzemeltet. Az SDA
Informatika Zrt. adatfeldolgozoként valo eljarasat Adatkezel6vel megkotott
adatfeldolgozasi szerz6dés szabalyozza.

Emellett Adatkezel6 az adatokat Ugy tipustol, az adatok jellegétél fuggéen egyéb
elektronikus rendszereiben is tarolja. Az oktatashoz hasznat kommunikacios és
adattarolasi  platformként hasznalt CooSpace rendszer Uzemeltetdjeként
(adatfeldolgozé) a DEXTER Informatikai és Tanacsaddé Korlatolt Felel6sségu
Tarsasag (7622 Pécs, Vargha Damjan utca 4. foldszint 1.) jar el.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezel6 képzési helyszinein torténik biztonsagos
korilmények kozott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkezd munkavallalok férnek
hozza.

3.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezel6 az On 3.2. a) b) és c) pontjaiban meghatarozott adatokat legfeljebb a
megbizasi szerz6dés megszinésetdl szamitott 5. év végeéig, mig az addjogi, a
szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez szikséges adatokat legfeljebb nyolc évig
kezeli.

A 3.2. b) pontban meghatarozott, a blintugyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatosagi
bizonyitvany tartalmazott adatkort Adatkezel6 az alkalmazas Iétesitésével
Osszefuggésben meghozott dontés idbpontjaig vagy - alkalmazas esetén - annak
megszlnését vagy megszintetését kovetd hatodik hdnap végéig kezeli.

4. Oktatok adatainak megjelenitése a www.metropolitan.hu weboldalon

4. 1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 altal az Nftv. (2011. évi CCIV. torvény) alapjan
biztositott vagy piaci alapu képzések meghirdetésekor és a képzések tartama alatt az
oktatok adatainak megjelenitése a www.metropolitan.hu weboldalon az adott
képzésrdl és annak - szerz6dott partner vagy vendég - oktatoirdl tajékoztatas nyujtasa,

BUDAPESTI

EGYETEM


http://www.metropolitan.hu/
http://www.metropolitan.hu/

valamint a képzés népszerlsitése, hitelességének, szakmai szinvonalanak
kommunikalasa érdekében.

4.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli: oktatd név, szakmai 6néletrajz,
fotd, beosztas, cégnév/imunkahely, titulus adatai.

4.3. Erintettek kére

Adatkezel6 az altala biztositott képzésen el6add szerz6dott partner, vagy
vendégoktatd adatait kezeli.

4.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezel6 altal folytatott adatkezelés az oktaték altal irasban megadott
hozzajarulason alapul. Tajékoztatjuk, hogy az adatok feldolgozasa, kezelése, tarolasa
kizarolag a 4.1. pontban megjelolt cél érdekében torténik.

4. 5. Az adatok forrasa

Az adatokat az irasbeli hozzajarulasban, illetve a rendszeres adategyeztetés
keretében az oktaté maganszemély adja meg.

4.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezel6 kulonds gondot fordit arra, hogy a képzéseken vald oktatas biztositasa
érdekében kezelt adatokhoz az Adatkezel6 részérél kizardlag a képzés
megszervezésével foglalkozé kollégak férjenek hozza.

Az adatok tarolasa az Adatkezeld szerverén térténik. A www.metropolitan.hu weboldal
mikodtetésében a BeMind Kft. (8200, Veszprém, Damjanich utca 7/A, Cj: 19-09-
512458) kilon szerz6dés alapjan adatfeldolgozoként vesz részt.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezel6 képzési helyszinein torténik biztonsagos
korilmények kozott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalok férnek
hozza.

4.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezel6 az On 4.2. pontban meghatarozott adatait a kdvetkez® olyan képzés
kezdetéig tarolja, amelyen On nem oktat.
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5. Az adatok bizalmassaga és biztonsaga

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok meglrzése
érdekében megtesz minden az adattarolashoz, feldolgozashoz kapcsoldédd
informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést el6segitd intézkedést.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a
megvalodsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, korulményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valoszinliségi és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezeési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértéekének megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantalja.

Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatds nyujtasa soran
alkalmazott informatikai eszk6zoket ugy valasztja meg és mikddteti, hogy a kezelt
adatok

- kizarélag az arra feljogositott szamara legyenek hozzaférheték,

- a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek legyenek szerverszintli és
alkalmazas szintl védelmi eljarasok réven,

- az adatok valtozatlansaga és a valtoztatasok igazolhatosaga biztositott
legyen,

- az adatok rendelkezésre alljanak az adatkezelés teljes tartama alatt.

6. Az Ont megilleté jogok

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly alapjan a metujog.kapu@metropolitan.hu email-cimen
érvényesitheti az Ont megilleté jogokat, amely alapjan - a jogszabalyban megjeldlt
keretek kozott -:

a) hozzaférést kérhet az Onrél kezelt személyes adatokhoz, illetve masolatukhoz; (15.
cikk)

b) tajékoztatast kérhet az adatkezelés f6bb jellemzdbit (célja, kezelt adatok kére, bevont
adatfeldolgozok, adatkezelés tartam) illetéen; (15. cikk)

c) barmikor visszavonhatja hozzajarulasat; (7. cikk (3)

c) kérheti az Onre vonatkozo pontatlan személyes adatok indokolatlan késedelem
nélkll helyesbitését vagy a hianyos személyes adatok kiegészitését; (16. cikk)

d) kérheti az Onre vonatkozd személyes adatok indokolatlan késedelem nélkiili
torlését (17. cikk)
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e) kérheti az adatok hasznalatanak korlatozasat (18. cikk)

f), kérheti azt, hogy az Onre vonatkozo, On altal megadott adatokat széles kdrben
hasznalt, géppel olvashat6é formatumban megkapja vagy masik adatkezel6 szamara
kozvetlenll tovabbitsuk (20. cikk);

g) tartdbzkodasi helye, munkahelye vagy a vélelmezett jogsértés helye szerinti
fellgyeleti hatésagnal eljarast kezdeményezhet (77. cikk).

Magyarorszagon a feligyeleti hatésag a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatosag. (Budapest, 1125, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.)

Jogsérelem esetén lehetésége van tovabba az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdoval szemben peres eljarast inditani az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga, valamint az On
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszeék eldbtt.

7. Kapcsolat

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, kéréseivel kérjuk, forduljon hozzank a
metujog.kapu@metropolitan.hu e-mail cimen.

Adatkezel6 Adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki 2018. majus 25-én. Az Adatvédelmi
tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelmitisztviselo@metropolitan.hu.

Az On megkeresésére tajékoztatas kérése esetén legfeliebb 30 napon beliil, az On
altal megadott elérhetéségen valaszolunk.

Adatkezelési Tajékoztatonk mindenkor aktualis valtozata hozzaférhetd a
www.metropolitan.hu weboldalon.
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Melléklet

A nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 3. sz. melléklet |. a
felsGoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kulonleges adatok,
az alkalmazottak/foglalkoztatottak adatairdl szolo I/A. fejezete alapjan Adatkezeld altal
nyilvantartott és kezelt személyes és kulonleges adatok:

1. a fels6oktatasi torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) * csaladi és utonév, nem, szilletési csaladi és utonév, szilletési hely és id6, anyja
szuletési csaladi és utoneve, allampolgarsag, oktatasi azonosit6 szam,;
szemeélyazonositdé okmany szama, adéazonosito jele,

b) * lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra
vonatkozo adatok:

ca) a munkaltato - tébb esetén valamennyi munkaltaté - megnevezése (intézményi
azonositd szama),

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas,
tudomanyos fokozat,

cc) munkakor, vezetbi megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotéi tevékenység, azok
eredmeényei, kitintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok;

e) doktori iskolai tagsag;

f) oktatoi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja;

g) oktatéi munka hallgatoi véleményezésének eredményei;

h) habilitacios eljaras eredménye.
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Az adattovabbitas feltételei a torvény szerint:

Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:

a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas
kifizet6helyének (minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas
juttatas, jogosultsag megallapitasahoz, igénybevételéhez szikséges);

a birdsagnak, rendérségnek, ugyészsegnek, a birdsagi veégrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek (a konkrét Ugy eldontéséhez szukséges adatok);

a nemzetbiztonsagi szolgalatnak (az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok
ellatasahoz szlikséges valamennyi adat);

a fenntartonak (a fenntartoi jogok gyakorlasahoz szukséges valamennyi adat);
a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsagnak (a szakértéi tevékenyég
ellatasahoz szlikséges valamennyi adat);

a fels6oktatasi intézménynek (a foglalkoztatottjaval kapcsolatos minden adat);
a fels6oktatasi informaciés rendszer mikodéséért felelés szervnek minden
olyan adat, amelyet a fels6oktatasi torvény szerint a fels6oktatasi informacios
rendszer kezelhet (az 1.a)ésb)pont szerinti adat annak biztositasa
érdekében, hogy egy személynek csak egy oktatasi azonosité szama legyen);
az oktatéi munka hallgatéi véleményezése eredményeit Adatkezel6vel
hallgatoi, foglalkoztatasi jogviszonyban allék szamara az Adatkezel6

szabalyzatdban meghatarozott médon.

Prof. Dr. Bachmann Balint DLA
rektor

Budapesti Metropolitan Egyetem
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